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 مقدمة

 

دليل المستخدم هوا احد اهم الوثائق التي يجب توفرها لأي نظام جديد. حيث يتم شرح خطوات العمل المطلوبة على مستوى كل 

 وذلك بهدف تثقيف المستخدم عن آلية عمل النظام ككل.  بالتفصيل،شاشة من شاشات النظام 

 شرح الهدف الرئيس ي لكل الحركات الاكاديميةنظام في هذا المستند سيتم شرح خطوات العمل على شاشات 
ً
، بحيث سيتم اولا

يقونات الموضح شاشة ومن ثم شرح خطوات العمل بالتفصيل. كما يمكن ألاطلاع على مفاتيح الشاشات )الايقونات( في جدول الا 

كما يجب التنويه على بالاسفل. حيث انه تم شرح آلية عمل كل مفتاح بالتفصيل من حيث أسماء المفاتيح وآلية عمل كل مفتاح. 

 ان هذا النسخة من دليل المستخدم تعد النسخة الأولى وسيتم تحديثة بشكل دوري وذلك لضمان جودة المعلومات في الملف.

 

 (ABBREVIATIONSالمختصرات )

 فيما يلي قائمة بالمختصرات المستخدمة في هذه الوثيقة.

 الاسم المختصر

LOV List of Values 

 زارير الخاصة بالنظام والمستخدمة في هذه الوثيقة.ات والأ يقونفيما يلي قائمة بالأ 

 الوصف)إسم الزر( الأيقونة/الزر 

 

 "ايقونة الإضافة"

 لفتح نافذة الإضافة في الشاشة.يمكن النقر على الايقونة 

 

 "ايقونة الفلتر"

يمكنم النقر على الايقونة لفتح حقول البحث الخاصة 

بجدول معين وذلك للبحث بقيمة معينة على مستوى 

 العمود داخل الجدول.

 

 "ايقونة التفريغ"

يمكن النقر على ايقونة التفريغ لتفريغ حقول الفلترة 

 الخاصة بالجدول.

 

 "ايقونة إعادة التعيين"

يمكن النقر على الايقونة لإعادة تعيين القيم المدخلة في 

 الحقول.

 

 "ايقونة الحفظ"

يمكن النقر على الايقونة لحفظ القيم المدخلة في حقول 

 الإضافة.

 

 "ايقونة البحث الخاصة بجدول معين"

يمكن النقر على الايقونة للبحث بقيمة معينة في الجدول 
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 بها على مستوى الشاشة. الخاص

  / 

 ايقونة اتقرير""

يمكن النقر على الايقونة لتصدير إحصائية معينة الى 

 .PDFتقرير  بصيغة 

/  

 "ايقونة التعديل"

يمكن النقر على الايقونة وذلك لفتح حقول التعديل 

 لإدخال قيم جديدة وحفظها.

  / 

 "ايقونة التقويم"

التقويم لفتح التقويم وإختيار على ايقونة يمكن النقر 

 التاريخ المراد إدخالة في الحقل.

 

 ""ايقونة التراجع

عن إجراء معين في  للتراجععلى ايقونة التراجع  يمكن النقر 

 النظام.

 

 "ايقونة تحميل المرفقات إلى جهاز الحاسب الآلي"

يمكن النقر على ايقونة تحميل المرفقات إلى جهاز الحاسب 

لتحميل المرفقات المحملة على النظام إلى الجهاز الآلي 

 الخاص بالمستخدم.

 

 "ايقونة الحذف"

يمكن النقر على الايقونة وذلك لحذف العنصر المحدد في 

 الجدول. 

 

 "ايقونة التثبيت"

يمكن النقر على ايقونة التثبيت لتثبيت قائمة الشاشات 

 .على جانب الشاشة للتنقل بينها بكل سهولة ممكنة

 

 "ايقونة إغلاق قائمة الشاشات"

يمكن النقر على ايقونة إغلاق قائمة الشاشات لإغلاق 

 قائمة الشاشات على جانب الشاشة.

 

 "ايقونة شاشات التسجيل"

يمكن النقر على زر شاشات التسجيل لفتح قائمة شاشات 

التسجيل، حيث يمكن الإنتقال إلى أي شاشة عن طريق 

 الشاشة.النقر على إسم 

 

 "ايقونة شاشات إعدادات النظام"

يمكن النقر على زر شاشات إعدادات النظام لفتح قائمة 

شاشات إعدادات النظام، حيث يمكن الإنتقال إلى أي 

 شاشة عن طريق النقر على إسم الشاشة.
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 "ايقونة تقرير"

يمكن النقر على ايقونة تقرير وذلك لفتح نافذة التقرير 

 المراد عرضة.

 

 "زر الملف الشخص ي"

يمكن النقر على زر المفل الشخص ي وذلك للإنتقال إلى 

 شاشة الملف الشخي الخاص بالمستخدم. 

 

 "زر تسجيل الخروج"

يمكن النقر على زر تسجيل الخروج للخروج من نظام 

 القبول والتسجيل.

 

 " زر تحويل اللغة"

المستخدمة يمكن النقر على زر تحويل اللغة لتحويل اللغة 

 في النظام من العربية إلى الإنجليزية.

 

 "زر تسجيل الدخول"

يمكن النقر على زر تسجيل الدخول لتسجيل الدخول على 

النظام بعد تعبئة حقول إسم المستخدم وكلمة المرور  في 

 شاشة تسجيل الدخول.

   / 

 "زر التنفيذ"

 يمكن النقر على الزر لتنفيذ إجراء معين على مستوى 

 الشاشة.

 

 "زر البحث"

يمكن النقر على زر البحث الخاص بالقسم العلوي من 

شاشات النظام بعد إدخال القيم المطلوبة في حقول 

 البحث وذلك لعرض نتائج البحث المطلوبة.

 

 "زر إعادة التعيين"

يمكن النقر على زر إعادة التعيين في حال أراد المستخدم 

دخال قيم بحث جديدة من تفريغ حقول البحث وذلك لإ 

 للبحث مرة أخرى.

 

 "زر إعادة الترتيب"

على  LOVيمكن النقر على زر إعادة الترتيب في قوائم 

مستوى النظام وذلك لإعادة ترتيب حقول البحث في 

 القائمة بما يتناسب مع رغبة المستخدم.

 

 "إضافة حقول"

يمكن النقر على زر إضافة حقول وذلك لإضافة حقول 

 .LOVإضافية مساندة لتسهيل عملية البحث في قوائم 

 
 "زر متقدم"
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يمكن النقر على زر متقدم وذلك لتغيير آلية البحث في 

 من بحث أساس ي إلى بحث متقدم. LOVقوائم 

 

 "زر أساس ي"

يمكن النقر على زر أساس ي وذلك لتغيير آلية البحث في 

 من بحث متقدم إلى بحث أساس ي. LOVقوائم 

 

 "زر التراجع"

يمكن النقر على زر التراجع وذلك للتراجع عن التسجيل إلى 

 طالب في شاشة التسجيل إلى طالب.

 

 "زر الحفظ"

يمكن النقر على زر الحفظ لحفظ المدخلات الجديدة في 

 الحقول، او حفظ التعديلات التي تمت على الحقول.

 

 "زر إلغاء"

يمكن النقر على زر إلغاء وذلك لإلغاء أي تعديلات قام بها 

افذ التعديل.  المستخدم على حقول التعديل في نو

 

افق"  "زر مو

افق بعد إدخال القيم في الحقول  يمكن النقر على زر مو

 حفظ 
ً
التغيرات في حال تم تعديل لحفظها، كما يتم ايضا

 قيم معينة في حقول التعديل.

 

 "زر إعتماد"

يمكن النقر على زر إعتماد وذلك لإعتماد إجراء معين في 

 النظام.

 

 "تحميل مستند إلى النظام"

يمكن النقر على زر تحميل مستند إلى النظام لفتح نافذة 

الخاص إختيار الملفات المخزنة على جهاز الحاسب الآلي 

 بالمستخدم.

 

 "زر إغلاق"

افذ المنبثقة.  يمكن النقر على زر إغلاق وذلك لإغلاق النو

 

 "زر النقل"

يمكن النقر على زر النقل في شاشة تأهيل الطلاب لنقل 

 الطلاب من تخصص لآخر.

 

 "زر الإعادة"

تأهيل الطلاب لإعادة يمكن النقر على زر الإعادة في شاشة 

 الطلاب إلى التخصص القديم.

 "زر الشروط" 
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يمكن النقر على زر الشروط في شاشة الفرص الإضافية 

لفتح نافذة الشروط و التي تحتوي على شروط الطلاب 

 المستثنين.

 

 "زر طي القيد"

يمكن النقر على زر طي القيد في شاشة تأهيل الطلاب 

 بطي قيد الطلاب.للقيام 

 

 "زر تفعيل"

يمكن النقر على زي تفعيل في شاشة التقويم الأكاديمي 

 للقيام بتفعيل الفصل الدراس ي.

 

 "زر اختيار الكل"

يمكن النقر على زر اختيار الكل في شاشة تأهيل الطلاب 

 لاختيار جميع الطلاب في الجدول.

 

 "زر حفظ و إضافة"

لحفظ البيانات المدخلة حفظ و إضافة يمكن النقر على زر 

 .و القيام بعملية إضافة جديدة

 

 "زر ارسال"

 رسالة نصية.رسال يمكن النقر على زر ارسال لإ 

 

 "زر إضافة رغبات التخصيص لغير مدخلي البيانات"

إضافة رغبات التخصيص لغير مدخلي يمكن النقر على زر 

لإضافة رغبات في شاشة إعدادات التخصيص  البيانات

 .التخصيص لغير مدخلي البيانات

 

 "زر التخصيص"

يمكن النقر على زر التخصيص في شاشة التخصيص الآلي 

 تخصيص الطلاب.للقيام بعملية 

 

 "زر تأهيل"

في شاشة تأهيل طالب للقيام تأهيل يمكن النقر على زر 

 بتأهيل طالب.

 

 المحولين""زر رسائل 

يمكن النقر على زر رسائل المحولين في شاشة مفاضلة 

 التحويل الإجباري لإرسال رسائل نصية للمحولين.

 

 "زر إعتماد"

يمكن النقر على زر إعتماد في شاشة مفاضلة التحويل 

 الإجباري لإعتماد المفاضلة.

 
 "زر رسائل الإختبارات"
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شاشة مفاضلة يمكن النقر على زر رسائل الإختبارات في 

 التحويل الإجباري لإرسال رسائل الإختبارات النصية.

 

 "زر تنفيد التحويل الإجباري"

في شاشة تنفيد التحويل الإجباري يمكن النقر على زر 

 لتنفيذ التحويل الإجباري. مفاضلة التحويل الإجباري 

 

 "تهئية التحويل الإجباري "زر 

الإجباري في شاشة يمكن النقر على زر تهئية التحويل 

 مفاضلة التحويل الإجباري لتهئية التحويل الإجباري.

 

 "إلغاء التحويل الإجباري لطالب"زر 

يمكن النقر على زر إلغاء التحويل الإجباري لطالب في 

شاشة مفاضلة التحويل الإجباري لإلغاء التحويل 

 الإجباري.

 

 "احتساب مرتبة الشرف"زر 

احتساب مرتبة الشرف في شاشة يمكن النقر على زر 

احتساب مرتبة الشرف/دراسات عليا لاحتساب مرتبة 

 الشرف لطلاب الدراسات العليا.

 

  "محول عنه"زر 

محول عنه في شاشة محول عنه يمكن النقر على زر 

 .تحويل محول عنه/لتخصيصتخصيص/تحويل 
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 الحركات الاكاديمية

 التخصيص الآلي

 التخصيص سياسات

 

 الإجراءات

.  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة
ً
 بالإضافة أو حذف سياسة تخصيص أو التعديل على سياسية تخصيص معرفة مسبقا

ايضا يمكن من خلاله هذه الشاشة إضافة وتعديل اعدادات و اختبارات سياسات  إلى تفعيل و تخصيص سياسات  التخصيص.

. ولعمل سياسات التخصيص المعرفة في النظام، بناءً على المحددات العلوية في الشاشةعراض است التخصيص. و يمكن للمستخدم

 : يرجى اتباع الإجراءات التاليةذلك 

 .قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن سياسات التخصيص -1

 .لعرض نتائج البحث                انقر على -2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                          لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على -3

 (.وقائمة بيانات سياسة التخصيص و جدول اعداد التخصيص و جدول اختبارات التخصيص  سياسات التخصيصوحذف قائمة 

 لفتح حقول إدخال جديدة داخل قائمة "بيانات ساسية التخصيص".   قم بالنقر على         -4

 قم بإدخال رقم التخصص في حقل  "التخصص" أو اختيار الرقم من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 5

 قم بإدخال رقم التخصيص في حقل "التخصيص" أو اختيار الرقم من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 6

 رجة في حقل  "الدرجة"  أو اختيار الدرجة من خلال القائمة الخاصة بالحقل.قم بإدخال الد - 7

 قم بإدخال نوع الدراسة في حقل "نوع الدراسة" أو اختيار نوع الدراسة من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 8

 قم بإختيار الجنس من القائمة المنسدلة "الجنس". - 9

 ية".قم بإدخال التوصية في حقل "التوص - 10

 لتفعيل سياسة التخصيص ، قم بالنقر على مربع "فعال؟". - 11

 قم بإدخال رقم المقر في حقل "المقر" او اختيار المقر من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 12

 قم بإدخال مسلسل في حقل "مسلسل". - 13

 لتخصيص سياسة التخصيص ، قم بالنقر على مربع "تخصيص؟". - 14
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 .النقر على                لحفظ سياسة التخصيص المدخلة، قم ب  -15

 .على                 لإلغاء عملية الإضافة انقر  -16

 . لتخصيص( ثم انقر على         للبحث في قائمة سياسات التخصيص قم بإدخال )اسم التخصص أو اسم ا -17

 لحذف سياسة تخصيص، قم بالنقر على         .  -18

 لفتح حقول الإضافة في جدول "اعداد التخصيص". قم بالنقر على         -19

 

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل" أو اختيار الفصل من خلال القائمة الخاصة بالحقل. .19,1

 يتم عرض إسم الفصل في حقل "إسم الفصل". .19,2

 قم بإدخال العدد في حقل "العدد". .19,3

 .قم بإدخال المعدل في حقل "المعدل" .19,4

 يتم عرض عدد المقبولين في حقل "عدد المقبولين". .19,5

 لحذف اعداد التخصيص ، قم بالنقر على         . .19,6

لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "اعداد التخصيص" للبحث عن اعداد تخصيص معين أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .   -20

 . لفلترة، قم بالنقر على         ولإعادة تعيين حقول ا

 لفتح جدول اختبارات التخصيص قم بالنقر على "اختبارات التخصيص". -21

 

 قم بالنقر على         لفتح حقول الإضافة في جدول "اختبارات التخصيص". .21,1

 بالحقل.قم بإدخال رقم الامتحان في خانة "الامتحان" او اختيار الامتحان من خلال القائمة الخاصة  .21,2

 يتم عرض وصف الامتحان في حقل "وصف الامتحان". .21,3

 لجعل اجتياز الاختبار متطلب ، قم بالنقر على مربع "اجتياز الاختبار؟" . .21,4

 قم بإدخال علامة النجاح في حقل "النجاح". .21,5

 لحذف اختبار التخصيص ، قم بالنقر على         . .21,6
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 اعدادات التخصيص

 

 الإجراءات

 ولعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات التالية:الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو اعداد التخصيص . 

 يتم عرض رقم الممثل في حقل " رقم الممثل".  – 1

 لخدمة رغبات التخصيص ، قم بالنقر على مربع "خدمة رغبات التخصيص" . – 2

 .            ت، قم بالنقر علىلحفظ التعديلا  - 3

 .            ت، قم بالنقر علىلإلغاء التعديلا  - 4

 .                لإضافة رغبات التخصيص لغير مدخلي البيانات،  قم بالنقر على – 5
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 نتائج اختبارات التخصيص

 

 الإجراءات

الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو استعراض نتائج اختبارات التخصيص، بناءً على الفصل الدراس ي ، رقم التخصص ، رقم المقر و 

رقم الاختبار والذي يتم تحديدهم من خلال إدخال المحددات في حقول قسم البحث أعلى الشاشة، حيث سيتم عرض بيانات الطالب 

ولعمل ذلك يرجى اتباع صص. ويمكن من خلال هذه الشاشة تعديل نتيجة إجتياز الاختبار للطالب. في قسم بيانات طلبات تغيير التخ

  الإجراءات التالية:

 .قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن طلبات تغيير التخصص - 1

 .لعرض نتائج البحث                    انقر على - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                           قم بالنقر على لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، - 3

 (.وحذف جدول بيانات طلبات تغيير التخصص

 لإجتياز الاختبار قم بالنقر على مربع "اجتياز الاختبار؟". – 4

 تغيير التخصص"، قم بالنقر على          .لحفظ التعديلات التي تمت على مستوى جدول " بيانات طلبات  - 5

 للتراجع عن التعديلات التي تمت على مستوى جدول " بيانات طلبات تغيير التخصص" ، قم بالنقر على           . -6

ة تعيين حقول .  ولإعاد      لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "بيانات طلبات تغيير التخصص" أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على    - 7

 . فلترة، قم بالنقر على        ال

 

 

 

 

 

 

 



 

14 

 

 التخصيصرغبات  استعلام

 

 الإجراءات

الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو استعراض أو حذف طلبات تغيير التخصص، بناءً على الفصل الدراس ي و رقم الطالب والذي يتم 

تحديدهم من خلال إدخال المحددات في حقول قسم البحث أعلى الشاشة، حيث سيتم عرض بيانات طلب تغيير التخصص للطالب 

 عمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات التالية:ولفي قسم بيانات طلبات تغيير التخصص.  

 معين. لطالبقم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن بيانات طلب تغيير التخصص  - 1

 . لعرض نتائج البحث                     انقر على - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                         ى      لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر عل - 3

  (.وحذف قائمة بيانات طلبات تغيير التخصص

 .ير تخصص ، قم بالنقر على        لحذف طلب تغي – 4

 . لتخصص"، قم بالنقر على        لحفظ التعديلات التي تمت على مستوى جدول " بيانات طلبات تغيير ا - 5

    .      التخصص" ، قم بالنقر على     التعديلات التي تمت على مستوى جدول " بيانات طلبات تغييرللتراجع عن  - 6

لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "بيانات طلبات تغيير التخصص" أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول  - 7

 .    الفلترة، قم بالنقر على      
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الالي  التخصيص 

 

 الإجراءات

في  جميع عمليات التخصيص السابقة بالتفصيلعراض استيمكن ، و  بشكل آلي الطلاب هو تخصيص الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 ولعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات التالية: التخصيصات، بالإضافة الى إمكانية التراجع عن عمليات التخصيص السابقة.جدول 

 من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الفصل" أو اختيار  الفصل في حقل  " الفصلقم بإدخال رقم  - 1

 من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الدرجة العلمية" أو اختيار  الدرجة العلمية في حقل  " الدرجة العلميةقم بإدخال رقم  - 2

 من خلال القائمة الخاصة بالحقل. التخصصار " أو اختي التخصص في حقل  " التخصصقم بإدخال رقم  - 3

 قم بإختيار النوع من القائمة المنسدلة "النوع" . - 4

 لإرسال رسائل نصية ، قم بالنقر على مربع "رسائل نصية ؟ ". – 5

 .                                قم بالنقر علىلتخصيص الطلاب ،  – 6

 .             لإعتماد التخصيص ، قم بالنقر على – 7

 .               للتراجع عن التخصيص ، قم بالنقر على – 8

فلترة، قم بالنقر .  ولإعادة تعيين حقول ال            الحقول، قم بالنقر على لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "التخصيصات" أو إغلاق - 9

 .          على  
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 معادلة المقررات

 الخارجيةالمعادلات 

 

 الإجراءات

. و يمكن  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة
ً
أو حذف معادلة خارجية  لطالب  أو التعديل على معادلة خارجية معرفة مسبقا

المعادلات الخارجية المعرفة في النظام، بناءً على رقم الطالب و رقم الفصل والذي يتم تحديدهم من خلال عراض للمستخدم است

 ولعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات التالية:. المحددات في حقول قسم البحث أعلى الشاشة إدخال

 قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن المعادلات الخارجية. - 1

 لعرض نتائج البحث .                     انقر على - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                            على  لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر - 3

 (.وحذف قائمة البحث  و قائمة المعادلات وجدول المقررات المعادلة

 . خارجية ، قم بالنقر على        لإضافة معادلة  – 4
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 القائمة الخاصة بالحقل .في حقل  "الفصل" أو اختيار الفصل من خلال الفصل قم بإدخال رقم  .4,1

 يتم عرض رقم واسم الجامعة للطالب المدخل  في حقل "الجامعة" . .4,2

 في حقل  "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل .الطالب قم بإدخال رقم  .4,3

 يتم عرض تخصص الطالب المدخل  في حقل "التخصص" . .4,4

 يمكنك إدخال القرار  في حقل "القرار ". .4,5

 م بإختيار نوع التاريخ من القائمة المنسدلة "التاريخ" ، حيث "م" يمثل ميلادي و "ه" يمثل هجري.ق .4,6

 .            قم بإدخال التاريخ في حقل "التاريخ" أو اختيار التاريخ من خلال النقر على .4,7

 .        لإضافة مقررات معادلة ، قم بالنقر على .4,8

 
 "المقرر" أو اختيار المقرر من خلال القائمة الخاصة بالحقل .في حقل  المقرر قم بإدخال رقم  .4,8,1

 يتم عرض عدد ساعات المقرر المدخل في حقل "س" . .4,8,2

 يمكنك إدخال المقرر  في حقل "المقرر" . .4,8,3

 يمكنك إدخال الدرجة  في حقل "الدرجة" . .4,8,4

 " .ع/يمكنك إدخال اسم المقرر بالعربي  في حقل "المقرر  .4,8,5

 قرر  في حقل "س" .يمكنك إدخال عدد ساعات الم .4,8,6

 يمكنك إدخال الملاحظات في حقل "ملاحظات" . .4,8,7

 . لإعتماد المقرر ، قم بالنقر على مربع "معتمدة؟"  .4,8,8

 .                      .    لحفظ بيانات المعادلة الخارجية المدخلة والعودة إلى الصفحة الرئيسية، قم بالنقر على 9,4

 .                    دلة خارجية جديدة، قم بالنقر علىالخارجية المدخلة وتفريغ الحقول لإدخال معالحفظ بيانات المعادلة .  10,4

 .                   لشاشة الرئيسية، قم بالنقر على  لإلغاء عملية الإضافة والعودة إلى ا.  11,4

 .           للبحث في قائمة البحث قم بإدخال )الفصل أو الطالب( ثم انقر على - 5

 .        لحذف معادلة خارجية، قم بالنقر على - 6

بمجرد النقر على الأيقونة، سيتم فتح التقرير في علامة تبويب : ملاحظة) .              ، قم بالنقر علىتقرير عن الطالب  لإستعراض - 7

 . (PDFجديدة بصيغة 

 .         لإضافة مقررات معادلة للطالب ، قم بالنقر على - 8

 في حقل  "المقرر" أو اختيار المقرر من خلال القائمة الخاصة بالحقل .المقرر قم بإدخال رقم  - 9

 يتم عرض اسم المقرر المدخل في حقل "اسم المقرر" . - 10

 يتم عرض عدد ساعات المقرر المدخل في حقل "س" . - 11

 يمكنك إدخال المقرر  في حقل "المقرر" . - 12

 " .ع/ك إدخال اسم المقرر بالعربي  في حقل "المقرر يمكن - 13

 يمكنك إدخال الملاحظات في حقل "ملاحظات". - 14
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 يمكنك إدخال عدد ساعات المقرر  في حقل "س" . - 15

 يمكنك إدخال الدرجة  في حقل "الدرجة" . - 16

 لإعتماد المقرر ، قم بالنقر على مربع "معتمدة؟" . – 17

 .          لحذف مقرر معادل ، قم بالنقر على    - 18

لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "المقررات المعادلة" أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على           .  ولإعادة تعيين حقول الفلترة، قم     - 19

 .     بالنقر على     

 .                      علىالمقررات المعادلة المدخلة، قم بالنقر لحفظ  - 20

 .                            انقر على،  لإلغاء عملية الإضافة - 21
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لبديلة ا  المقررات 

 

 الإجراءات

أو حذف المقررات البديلة لطالب محدد أو التعديل على المقررات البديلة للطالب. و يمكن  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

المقررات البديلة المعرفة في النظام لطالب، بناءً على رقم الطالب و رقم الفصل والذي يتم تحديدهم من خلال عراض للمستخدم است

 يرجى اتباع الإجراءات التالية: ولعمل ذلك. إدخال المحددات في حقول قسم البحث أعلى الشاشة

 قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن المقررات البديلة. - 1

 . لعرض نتائج البحث                     انقر على - 2

إلى القيم الافتراضية  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                             لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على - 3

 (.وحذف قائمة المقررات  و قائمة التفاصيل وجدول المقررات البديلة

 لفتح حقول إدخال جديدة داخل قائمة "التفاصيل".         قم بالنقر على     - 4

 في حقل  "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الطالبقم بإدخال رقم  - 5

 قم بإدخال رقم المقرر في حقل  "المقرر" أو اختيار المقرر من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 6

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل  "الفصل" أو اختيار الفصل من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 7

 قم بإدخال السبب في حقل  "السبب" أو اختيار السبب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 8

 يتم عرض عدد الساعات المعتمدة في حقل "س معتمدة". - 9

 .                       لحفظ المقرر المدخل، قم بالنقر على  - 10

 .                            لإلغاء عملية الإضافة انقر على - 11

 .             للبحث في قائمة المقررات قم بإدخال )الفصل أو المقرر( ثم انقر على - 12

 .          لحذف مقرر، قم بالنقر على - 13

 لفتح حقول الإضافة في جدول "المقررات البديلة".            قم بالنقر على - 14

 في حقل  "المقرر" أو اختيار المقرر من خلال القائمة الخاصة بالحقل. المقرر قم بإدخال رقم  - 15

 المقرر" .يتم عرض اسم المقرر في حقل "اسم  - 16

 في حقل "ساعات" . المدخل يتم عرض عدد ساعات المقرر  - 17

 لجعل المقرر متطلب ، قم بالنقر على مربع "متطلب" . – 18
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.  ولإعادة تعيين حقول الفلترة، قم     لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "المقررات البديلة" أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على         - 19

  لى             .بالنقر ع
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 المعادلات الداخلية

 

 الإجراءات

. و يمكن  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة
ً
أو حذف معادلة داخلية  أو التعديل على معادلة داخلية معرفة مسبقا

الطالب ، رقم المقرر و رقم المستوى والذي يتم تحديدهم المعادلات الداخلية المعرفة في النظام، بناءً على رقم عراض للمستخدم است

 ولعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات التالية:. من خلال إدخال المحددات في حقول قسم البحث أعلى الشاشة

 قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن المعادلات الداخلية. - 1

 البحث.لعرض نتائج                         انقر على - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                              لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على - 3

 (.وحذف قائمة المقررات  و قائمة تفاصيل المعادلة وجدول المعادلات

 لفتح حقول إدخال جديدة داخل قائمة "تفاصيل المعادلة".     قم بالنقر على      - 4

 .في حقل  "المقرر الأصيل" أو اختيار المقرر الأصيل من خلال القائمة الخاصة بالحقل المقرر الأصيلقم بإدخال رقم  – 5

 .يتم عرض عدد الساعات المعتمدة للمقرر الأصيل المدخل في حقل "س معتمدة" - 6

 ".المستوى من القائمة المنسدلة "المستوى قم بإختيار  - 7

 ".يتم عرض التسلسل في حقل "التسلسل - 8

 يتم عرض رقم واسم الكلية للطالب المدخل  في حقل "الكلية". - 9

 .يتم عرض رقم واسم القسم للطالب المدخل في حقل "القسم" - 10

 ".يتم عرض رقم واسم التخصص للطالب المدخل في حقل "التخصص - 11

 ".يتم عرض التوصية في حقل "التوصية - 12

 ".يتم عرض نوع الخطة في القائمة المنسدلة "نوع الخطة - 13

 لمعادلة كل المقررات ، قم بالنقر على مربع "معادلة كل المقررات ؟ ". - 14

 ".يتم عرض رقم واسم الطالب في حقل "الطالب - 15

 .                       لحفظ المقرر المدخل، قم بالنقر على - 16

 .                          لإلغاء عملية الإضافة انقر على - 17

 .             للبحث في قائمة المقررات قم بإدخال )التسلسل أو المقرر أو الكلية( ثم انقر على - 18
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 .    لحذف مقرر، قم بالنقر على        - 19

 لفتح حقول الإضافة في جدول "المعادلات" .       قم بالنقر على     – 20

 

 في حقل  "المقرر " أو اختيار المقرر من خلال القائمة الخاصة بالحقل.المقرر قم بإدخال رقم  - 21

 يتم عرض اسم المقرر  في حقل "اسم المقرر" . - 22

 . يتم عرض عدد الساعات المعتمدة للمقرر المدخل في "حقل "س معتمدة" - 23

 . لستجيل المقرر ، قم بالنقر على مربع "للستجيل ؟ " - 24

 .           على ، قم بالنقرالمقرر لحذف  - 25

       .  ولإعادة تعيين حقول الفلترة، قم بالنقر على       لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "المعادلات" أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على      - 26

.   
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 المعادلات الداخلية لطالب

 

 الإجراءات

. و يمكن  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة
ً
أو حذف معادلة داخلية  أو التعديل على معادلة داخلية معرفة مسبقا

يتم تحديدهم  المعادلات الداخلية المعرفة في النظام، بناءً على رقم الطالب ، رقم المقرر و رقم المستوى والذيعراض للمستخدم است

 ولعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات التالية:. من خلال إدخال المحددات في حقول قسم البحث أعلى الشاشة

 قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن المعادلات الداخلية لطالب.  - 1

 لعرض نتائج البحث.                      انقر على - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                   ث العلوية، قم بالنقر على         لإعادة تعيين محددات البح - 3

 (.وحذف قائمة المقررات  و قائمة تفاصيل المعادلة وجدول المعادلات

 لفتح حقول إدخال جديدة داخل قائمة "تفاصيل المعادلة".     قم بالنقر على       - 4

 في حقل  "المقرر الأصيل" أو اختيار المقرر الأصيل من خلال القائمة الخاصة بالحقل. المقرر الأصيلقم بإدخال رقم  - 5

 يتم عرض عدد الساعات المعتمدة للمقرر الأصيل في حقل "س معتمدة". - 6

 بالحقل.قم بإدخال رقم الطالب في حقل "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة  - 7

 .                       لحفظ المقرر المدخل، قم بالنقر على - 8

 .                          لإلغاء عملية الإضافة انقر على - 9

 .            للبحث في قائمة المقررات قم بإدخال )التسلسل أو المقرر أو الطالب( ثم انقر على - 10

 .     لحذف مقرر، قم بالنقر على      - 11

 لفتح حقول الإضافة في جدول "المعادلات".            قم بالنقر على - 12

 

 في حقل  "المقرر " أو اختيار المقرر من خلال القائمة الخاصة بالحقل.المقرر قم بإدخال رقم  - 13

 يتم عرض اسم المقرر  في حقل "اسم المقرر" . - 14

 يتم عرض عدد الساعات المعتمدة للمقرر المدخل في "حقل "س معتمدة" .  - 15
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 لستجيل المقرر ، قم بالنقر على مربع "للستجيل ؟ " .  - 16

 .          ، قم بالنقر علىالمقرر لحذف  - 17

            .  ولإعادة تعيين حقول الفلترة، قم بالنقر على               لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "المعادلات" أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على    - 18

.     
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 معادلة داخلية لاكثر من طالب

 

 الإجراءات

. و يمكن للمستخدم است  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة
ً
طلاب عراض أو حذف طلاب لمعادلة داخلية معرفة مسبقا

داخلية ، بناءً على رقم المقرر الأصيل و رقم المقرر المعادل والذي يتم تحديدهم من خلال إدخال المحددات في حقول قسم معادلة 

 ولعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات التالية: . البحث أعلى الشاشة

 قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن معادلة داخلية لاكثر من طالب.  - 1

 لعرض نتائج البحث.                      انقر على - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                          لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على     - 3

 (.وحذف جدول الطلاب

 لفتح حقول الإضافة في جدول "الطلاب".            قم بالنقر على   - 4

 في حقل  "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الطالبقم بإدخال رقم  - 5

 .   لحذف طالب، قم بالنقر على        - 6

 .           لحفظ التعديلات التي تمت على مستوى جدول " الطلاب"، قم بالنقر على - 7

 .            للتراجع عن التعديلات التي تمت على مستوى جدول " الطلاب" ، قم بالنقر على - 8

    .       .  ولإعادة تعيين حقول الفلترة، قم بالنقر على           لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "الطلاب" أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على - 9
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 الحركات الفصلية

 أوقات تسجيل الطلاب

 

 الإجراءات

إلى تعديل أو حذف اوقات تسجيل  بالإضافة. إضافة اوقات التسجيل لمجموعة أو جميع الطلاب  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

.
ً
 ولعمل ذلك يرجىاوقات تسجيل الطلاب في جدول "اوقات تسجيل الطلاب". عراض و يمكن للمستخدم است الطلاب المعرفة مسبقا

 اتباع الإجراءات التالية:

 لفتح حقول الإضافة في جدول "أوقات تسجيل الطلاب".    قم بالنقر على       - 1

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل" أو اختيار الفصل من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 2

 " .بداية مدى الطلاب في حقل "من طالب إدخالقم ب - 3

 مدى الطلاب في حقل "إلى طالب" .نهاية قم بإدخال  – 4

 .        أو اختيار التاريخ من خلال النقر على     "من تاريخ"بداية مدى التاريخ في حقل قم بإدخال  - 5

 .             " أو اختيار التاريخ من خلال النقر علىإلى تاريخ نهاية مدى التاريخ في حقل " قم بإدخال - 6

 .        لحذف وقت تسجيل الطلاب، قم بالنقر على    - 7

 .           لحفظ التعديلات التي تمت على مستوى جدول " أوقات تسجيل الطلاب"، قم بالنقر على - 8

 .            للتراجع عن التعديلات التي تمت على مستوى جدول " الطلاب" ، قم بالنقر على  - 9

بمجرد النقر على الأيقونة، سيتم فتح التقرير في : ملاحظة) .              ، قم بالنقر علىتقرير عن أوقات تسجيل الطلاب  لإستعراض - 10

 . (PDFعلامة تبويب جديدة بصيغة 

       .  ولإعادة تعيين حقول الفلترة، قم بالنقر على           لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "الطلاب" أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على - 11

.     

 

 

 

 



 

27 

 

 الحركات بفصول سابقة

 

 الإجراءات

ولعمل ذلك هو تنفيذ الحركات بفصول سابقة بناءً على رقم الطالب ، نوع الحركة ورقم الفصل . الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة 

 يرجى اتباع الإجراءات التالية:

 الطالب في حقل " الطالب " أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل .قم بإدخال رقم  – 1

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل " الفصل " أو اختيار الفصل من خلال القائمة الخاصة بالحقل . - 2

 قم بإختيار نوع الحركة من القائمة المنسدلة " نوع الحركة " . - 3

 .                      لتنفيذ الحركات ، قم بالنقر على    – 4
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 قرار إعادة دراسة مواد

 

 الإجراءات

. و يمكن  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة
ً
أو حذف قرارات إعادة دراسة المواد  أو التعديل على قرار معرف مسبقا

قرارات إعادة دراسة المواد بالتفصيل ، بناءً على رقم الفصل ، رقم الطالب و رقم القرار والذي يتم تحديدهم عراض للمستخدم است

 لعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات التالية: ومن خلال إدخال المحددات في حقول قسم البحث أعلى الشاشة 

 المواد.قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن قرارات إعادة دراسة   - 1

 لعرض نتائج البحث.                    ى انقر عل - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                             لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على - 3

 (.وحذف قائمة القرارات  و قائمة تفاصيل القرار وجدول المقررات

 لفتح حقول إدخال جديدة داخل قائمة "تفاصيل القرار".       قم بالنقر على       - 4

 في حقل  "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الطالبقم بإدخال رقم  - 5

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل" أو اختيار الفصل من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 6

 قم بإدخال القرار في حقل "القرار". - 7

 قم بإختيار نوع التاريخ من القائمة المنسدلة "التاريخ" ، حيث "م" يمثل ميلادي و "ه" يمثل هجري. - 8

  .          لى    قم بإدخال التاريخ في حقل "التاريخ" أو اختيار التاريخ من خلال النقر ع - 9

 بي في حقل "ملاحظات ع ".يمكنك إدخال ملاحظات بالعر  - 10

 يمكنك إدخال ملاحظات بالإنجليزي في حقل " ملاحظات ل ". - 11

 .                لحفظ القرار المدخل، قم بالنقر على        - 12

 .                       لإلغاء عملية الإضافة انقر على     - 13

 .            للبحث في قائمة القرارت قم بإدخال )الفصل أو القرار أو الطالب( ثم انقر على  - 14

 .         لحذف مقرر، قم بالنقر على - 15

 لفتح حقول الإضافة في جدول "المقررات".    قم بالنقر على      - 16
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 المقرر من خلال القائمة الخاصة بالحقل.قم بإدخال رمز المقرر في حقل "رمز المقرر" أو اختيار  - 17

 يتم عرض أسم المقرر المدخل في حقل "اسم المقرر". - 18

 .         لحذف المقرر ، قم بالنقر على    - 19

        قم بالنقر على ولإعادة تعيين حقول الفلترة،.             لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "المعادلات" أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على  - 20

.     
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 الوفاه

 

 الإجراءات

. و يمكن للمستخدم  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة
ً
أو حذف معاملات الوفاة أو التعديل على معاملة وفاة معرفة مسبقا

معاملات الوفاة ، بناءً على رقم الفصل و رقم الطالب والذي يتم تحديدهم من خلال إدخال المحددات في حقول قسم عراض است

 :التالية لعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات والبحث أعلى الشاشة. 

 قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن معاملات الوفاه. - 1

 عرض نتائج البحث.ل                       انقر على - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                                لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على - 3

 (.وحذف قائمة  المعاملات وقائمة تفاصيل المعاملة

 لفتح حقول إدخال جديدة داخل قائمة "تفاصيل المعاملة".      قم بالنقر على        - 4

 في حقل  "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الطالبقم بإدخال رقم  - 5

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل" أو اختيار الفصل من خلاص القائمة الخاصة بالحقل. - 6

 ل "الحالة".يتم عرض الحالة في حق - 7

 يتم عرض تخصص الطالب المدخل في حقل "التخصص". - 8

 يمكنك إدخال المعاملة في حقل "المعاملة". - 9

 .            يمكنك إدخال تاريخ المعاملة في حقل "تاريخ المعاملة " أو اختيار التاريخ من خلال النقر على  - 10

 "ملاحظات ع ".يمكنك إدخال ملاحظات بالعربي في حقل  - 11

 يمكنك إدخال ملاحظات بالإنجليزي في حقل " ملاحظات ل ". - 12

 .                       لحفظ المعاملة المدخلة، قم بالنقر على - 13

 .                       لإلغاء عملية الإضافة انقر على    - 14

 .        للبحث في قائمة المعاملات قم بإدخال )الفصل أو الطالب( ثم انقر على      - 15

          لحذف المعاملة، قم بالنقر على    - 16
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 طي قيد

 

 الإجراءات

. و يمكن  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة
ً
أو حذف معاملات طي القيد أو التعديل على معاملة طي قيد معرفة مسبقا

معاملات طي القيد ، بناءً على رقم الفصل و رقم الطالب والذي يتم تحديدهم من خلال إدخال المحددات في عراض للمستخدم است

 التالية: لعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات وحقول قسم البحث أعلى الشاشة. 

 قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن معاملات طي القيد. - 1

 لعرض نتائج البحث.                        انقر على - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                                   لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على - 3

 (.وحذف قائمة  المعاملات وقائمة تفاصيل المعاملة

 لفتح حقول إدخال جديدة داخل قائمة "تفاصيل المعاملة".          قم بالنقر على     - 4

 في حقل  "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الطالبقم بإدخال رقم  - 5

 "الفصل" أو اختيار الفصل من خلاص القائمة الخاصة بالحقل.قم بإدخال رقم الفصل في حقل  - 6

 .من خلاص القائمة الخاصة بالحقل السبب" أو اختيار السببفي حقل " السببقم بإدخال رقم  - 7

 يتم عرض الحالة في حقل "الحالة". - 8

 يتم عرض تخصص الطالب المدخل في حقل "التخصص". - 9

 قل "المعاملة".يمكنك إدخال المعاملة في ح - 10

 .              يمكنك إدخال تاريخ المعاملة في حقل "تاريخ المعاملة " أو اختيار التاريخ من خلال النقر على  - 11

 يمكنك إدخال ملاحظات بالعربي في حقل "ملاحظات ع ". - 12

 يمكنك إدخال ملاحظات بالإنجليزي في حقل " ملاحظات ل ". - 13

 .                          لحفظ المعاملة المدخلة، قم بالنقر على - 14

 .                           لإلغاء عملية الإضافة انقر على - 15

 .      للبحث في قائمة المعاملات قم بإدخال )الفصل أو الطالب( ثم انقر على        - 16

 .      لحذف المعاملة، قم بالنقر على      - 17
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 تعليق الطلبة

 

 الإجراءات

. و  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة
ً
أو حذف معاملات تعليق الطلبة أو التعديل على معاملة تعليق طالب معرفة مسبقا

معاملات تعليق الطلبة ، بناءً على رقم الطالب والذي يتم تحديده من خلال إدخال رقم الطالب في حقل عراض يمكن للمستخدم است

 التالية: لعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات والطالب أعلى الشاشة. 

 قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن الطلبة المعلقين. - 1

 البحث. لعرض نتائج                      انقر على - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                             لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على    - 3

 (.وحذف قائمة  تعليق الطلبة وقائمة تعليق الطلبة

 لفتح حقول إدخال جديدة داخل قائمة "تعليق الطلبة".             قم بالنقر على - 4

 في حقل  "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الطالبقم بإدخال رقم  - 5

 يتم عرض تاريخ الإدخال في حقل "تاريخ الادخال". - 6

 قم بإدخال الملاحظات بالعربي في حقل "ملاحظات ع ". - 7

 ال ملاحظات بالإنجليزي في حقل "ملاحظات ل " .يمكنك إدخ - 8

 .                    لحفظ تعليق الطلبة المدخل، قم بالنقر على      - 9

 .                     لإلغاء عملية الإضافة انقر على         - 10

 .          للبحث في قائمة تعليق الطلبة قم بإدخال )رقم الطالب أو اسم الطالب( ثم انقر على     - 11

 .       لحذف تعليق طالب، قم بالنقر على    - 12
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التعليم الموازي   تعليق طلبة 

 

 الإجراءات

. ولعمل ذلك يرجى اتباع  أو التراجع عن تعليق طلبة التعليم الموازي  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو تعليق طلبة التعليم الموازي 

 الإجراءات التالية:

 في حقل  "الفصل" أو اختيار الفصل من خلال القائمة الخاصة بالحقل . الفصلقم بإدخال رقم  - 1

 في حقل  "الخطة" . الخطةقم بإدخال رقم  - 2

 في حقل  "الكلية" أو اختيار الكلية من خلال القائمة الخاصة بالحقل . الكليةقم بإدخال رقم  - 3

 في حقل  "القسم" أو اختيار القسم من خلال القائمة الخاصة بالحقل. القسمقم بإدخال رقم  - 4

 في حقل  "المقر" أو اختيار المقر من خلال القائمة الخاصة بالحقل . المقرقم بإدخال رقم  - 5

 في حقل  "الدرجة" أو اختيار الدرجة من خلال القائمة الخاصة بالحقل . الدرجةرقم قم بإدخال  - 6

 في حقل  "التخصص" أو اختيار التخصص من خلال القائمة الخاصة بالحقل . التخصصقم بإدخال رقم  - 7

 ة الخاصة بالحقل .في حقل  "نوع الدراسة" أو اختيار نوع الدراسة من خلال القائم نوع الدراسةقم بإدخال رقم  - 8

 قم بإدخال بداية مدى الطلاب في حقل "من طالب" . – 9

 قم بإدخال نهاية مدى الطلاب في حقل "إلى طالب". - 10

 قم بإدخال بداية مدى الفصول في حقل "من فصل". - 11

 قم بإدخال نهاية مدى الفصول في حقل "إلى فصل" . - 12

 قم بإدخال السبب في حقل "السبب" . – 13

بمجرد النقر على الأيقونة، سيتم فتح : ملاحظة.   )                            ، قم بالنقر علىتقرير عن تعليق طلبة التعليم الموازي لإستعراض  – 14

 (PDFالتقرير في علامة تبويب جديدة بصيغة 

 .           لتعليق طلبة التعليم الموازي ، قم بالنقر على              – 15

 .              للتراجع عن تعليق طلبة التعليم الموازي ، قم بالنقر على             – 16
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 تأهيل طالب

 

 الإجراءات

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعولعمل ذلك الهدف الرئيسي من هذه الشاشة هو تأهيل طالب أو التراجع عن تأهيل طالب. 

 في حقل  "الفصل" أو اختيار الفصل من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الفصلقم بإدخال رقم  - 1

 في حقل  "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الطالبقم بإدخال رقم  - 2

 في حقل  "المقر" أو اختيار المقر من خلال القائمة الخاصة بالحقل. المقرقم بإدخال رقم  - 3

 في حقل  "التخصص" أو اختيار التخصص من خلال القائمة الخاصة بالحقل. التخصصقم قم بإدخال ر  - 4

 من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الخطة" أو اختيار  الخطة في حقل  " الخطةقم بإدخال رقم  - 5

 لإرسال رسائل نصية ، قم بالنقر على مربع " رسالة نصية؟" . – 6

 .                        لتأهيل الطالب ، قم بالنقر على  – 7

 .                       للتراجع عن تأهيل طالب ، قم بالنقر على  – 8
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التحويل الاجباري   مفاضلة 

 

 الإجراءات

الإجباري. بالإضافة الى إمكانية ارسال رسائل الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة هو إعتماد ، تنفيذ ، تهيئة و إلغاء مفاضلات التحويل 

 نصيه مثل رسائل المحولين و رسائل الإختبارات .ولعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات التالية:

 في حقل  "الفصل" أو اختيار الفصل من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الفصلقم بإدخال رقم  - 1

 نسدلة "سياسات القبول" .قم بإختيار سياسية القبول من القائمة الم - 2

 قم بإختيار النوع من القائمة المنسدلة "النوع". - 3

 قم بإدخال أقل نسبه موزونه في حقل "أقل نسبه موزونه". – 4

 للتحقق من الإختبارات ، قم بالنقر على مربع "التحقق من الإختبارات؟"  .- 5

 يمكنك إدخال الإختيار في حقل "الإختيار". – 6

 في حقل  "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. الطالبإدخال رقم  يمكنك – 7

 يمكنك إدخال  الرسالة النصيه في حقل "الرسالة النصيه". – 8

 .                             لإرسال رسائل نصية للمحولين ، قم بالنقر على          – 9

 .                                   لإعتماد مفاضلة التحويل الإجباري ، قم بالنقر على      – 10

 .                                    لإرسال رسائل الإختبارات ، قم بالنقر على  – 11

 .                                           لتنفيذ التحويل الإجباري، قم بالنقر على  – 12

 .                                         لتهيئة التحويل الإجباري ، قم بالنقر على – 13

  .                                                لإلغاء التحويل الإجباري لطالب ، قم بالنقر على – 14
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 نتائج اختبارات تحويل اجباري 

 

 الإجراءات

الرئيس ي من هذه الشاشة هو استعراض نتائج اختبارات التحويل الإجباري، بناءً على فصل التحويل ، فصل القبول ، النوع ، الهدف 

التخصص  و رقم الاختبار والذي يتم تحديدهم من خلال إدخال المحددات في حقول قسم البحث أعلى الشاشة، حيث سيتم عرض 

ختبارات تحويل اجباري". ويمكن من خلال هذه الشاشة حذف أو إضافة أو اعتماد نتيجة نتائج اختبارات الطلاب في قسم "نتائج ا

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعولعمل ذلك اختبار تحويل اجباري .

 قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن نتائج اختبارات التحويل الإجباري.  - 1

 ج البحث .لعرض نتائ                      انقر على - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                          لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على      - 3

 وحذف قائمة  نتائج اختبارات تحويل اجباري وقائمة تفاصيل  النتيجة(.

 لفتح حقول إدخال جديدة داخل قائمة " تفاصيل النتيجة".       قم بالنقر على      - 4

 قم بإدخال رقم الطلب  في حقل " الطلب " أو اختيار الطلب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 5

 قم بإدخال رقم الحالة  في حقل " الحالة " أو اختيار الحالة من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 6

 رجة.قم بإدخال الد – 7

 لإعتماد النتيجة من قبل العميد ، قم بالنقر على مربع "اعتماد العميد؟" . – 8

 .                   لحفظ الطلب المدخل، قم بالنقر على     - 9

 .                           لإلغاء عملية الإضافة انقر على - 10

 .               بإدخال )الطلب أو الاسم( ثم انقر على للبحث في قائمة نتائج اختبارات تحويل اجباري قم - 11

 .     لحذف طلب، قم بالنقر على      - 12
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الوثائق والملفات  رفع 

 

 الإجراءات

رفع الوثائق والملفات التابعة لتقرير معين .  بالإضافة إلى إستعراض أو حذف  الوثائق والملفات هو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 في  النظام. 
ً
 الإجراءات التالية: يرجى اتباعولعمل ذلك المرفوعة لتقرير معرف مسبقا

 قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن الوثائق والملفات.  - 1

 لعرض نتائج البحث.                        انقر على - 2

سيتم إعادة قيم الحقول إلى القيم الافتراضية : ملاحظة. )                      لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على        - 3

  (.وحذف قائمة  البحث وقائمة رفع الوثائق والملفات

 لفتح حقول إدخال جديدة داخل قائمة " البحث".          قم بالنقر على - 4

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل" أو اختيار الفصل من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 5

 قم بإدخال رقم الكلية في حقل "الكلية" أو اختيار الكلية من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 6

 " أو اختيار القسم من خلال القائمة الخاصة بالحقل.قم بإدخال رقم القسم في حقل "القسم - 7

 قم بإدخال رقم التقرير في حقل "رقم التقرير" أو اختيار التقرير من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 8

 يمكنك إدخال ملاحظات في حقل "ملاحظات". - 9

     .               لرفع وثيقة أو ملف قم بالنقر على          - 10

 .         لتنزيل الوثيقة او الملف قم بالنقر على    - 11

 .                 لحفظ الوثيقة او الملف المدخل، قم بالنقر على        - 12

 .                           ، قم بالنقر على لإلغاء عملية الإضافة  - 13

 .              أو القسم أو الوصف العربي( ثم انقر علىللبحث في قائمة البحث قم بإدخال )الفصل أو الكلية  - 14

 .        لحذف وثيقة او ملف ، قم بالنقر على     - 15
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 دراسات عليا/احتساب مرتبة الشرف

 

 الإجراءات

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعولعمل ذلك  لطلاب الدراسات العليا . مرتبة الشرف هو احتساب الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 قم بإدخال رقم الطالب في حقل " الطالب " أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. – 1

 .                                    لإحتساب مرتبة الشرف ، قم بالنقر على        – 2

 (.سيتم إعادة حقل الطالب إلى القيمة الافتراضية: ملاحظة. )                              لإعادة تعيين حقل الطالب ، قم بالنقر على - 3
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العليا /تأجيل  اعتذار الدراسات 

 

 الإجراءات

إعتذار   /إعتذار الدراسات العليا أو التعديل على طلب تأجيل  /أو حذف طلبات تأجيل  إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

. بالإضافة الى إمكانية اعتماد طلب التأجيل 
ً
عراض الإعتذار من قبل الكلية و الدراسات العليا. و يمكن للمستخدم است /معرف مسبقا

 لعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات والإعتذار ، من خلال إدخال المحددات في حقول قسم البحث أعلى الشاشة.  /طلبات التأجيل 

 :التالية

 اعتذار الدراسات العليا . /قم بإدخال المحددات العلوية للبحث عن طلبات تأجيل  - 1

 لعرض نتائج البحث .                        انقر على - 2

القيم الافتراضية سيتم إعادة قيم الحقول إلى : ملاحظة. )                      لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على           - 3

 (.وحذف قائمة  البحث

 .              اعتذار دراسات عليا ، قم بالنقر على /لإضافة طلب تأجيل  - 4

 

 في حقل  "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل .الطالب قم بإدخال رقم  .4,1
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 يتم عرض تاريخ التمديد في حقل " التمديد " . .4,2

 مدى الفصل في حقل "من فصل" . يتم عرض بداية .4,3

 يمكنك إدخال رقم الجلسة في حقل "رقم الجلسة" . .4,4

 يمكك إدخال الملاحظات في حقل "ملاحظات" . .4,5

 يتم عرض عدد الفصول في حقل "عدد الفصول" . .4,6

قم بإدخال  قم بإختيار نوع التاريخ من القائمة المنسدلة "تاريخ الجلسة" ، حيث "م" يمثل ميلادي و "ه" يمثل هجري ، ثم .4,7

 .        التاريخ في حقل "تاريخ الجلسة" أو اختيار التاريخ من خلال النقر على     

 يتم عرض الجنسية في حقل "الجنسية" . .4,8

 يتم عرض نهاية مدى الفصل في حقل " الى فصل" . .4,9

 الإعتذار من قبل الكلية ، قم بالنقر على مربع "اعتماد الكلية". /لإعتماد التأجيل  .4,10

 حالة الطالب في حقل "حالة الطالب". يتم عرض .4,11

 الإعتذار من قبل الدراسات العليا ، قم بالنقر على مربع "اعتماد الدراسات العليا" . /لإعتماد التأجيل  .4,12

.  ولإعادة تعيين حقول         لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "الحركات الأكاديمية" أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على      .4,13

 .        ، قم بالنقر على     الفلترة

 .           .              الإعتذار المدخل والعودة إلى الصفحة الرئيسية، قم بالنقر على           /لحفظ بيانات طلب التأجيل  .4,14

     إعتذار جديد، قم بالنقر على                  /الإعتذار المدخل وتفريغ الحقول لإدخال طلب تأجيل  /لحفظ بيانات طلب التأجيل  .4,15

. 

 .                           لإلغاء عملية الإضافة والعودة إلى الشاشة الرئيسية، قم بالنقر على     .4,16

 .                            لحفظ التعديلات، قم بالنقر على - 5

  .                       لإلغاء التعديلات ، قم بالنقر على       – 6

 .          للبحث في قائمة البحث قم بإدخال )الفصل أو الطالب( ثم انقر على    - 7
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 تغيير التخصص 

 

 الإجراءات

إضافة طلبات تغيير التخصص للطلاب، و فيها يمكن للمستخدم إضافة والاطلاع على طلبات  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 تغيير التخصص و تفاصيلها.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 قم بإدخال محددات البحث العلوية. .1

 . المعاملاتلعرض                           قم بالنقر على   .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                   ، قم بالنقر على  العلويةلإعادة تعيين محددات البحث  .3

 (.قائمة المعاملاتوحذف 

 قائمة المعاملات لفتح صفحة الإضافة . أعلى              قم بالنقر على معاملة جديدة ،لإضافة  .4
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 .                      على علىلحفظ بيانات المعاملة المدخلة، قم بالنقر  .4.1

 .                       ، قم بالنقر على      جديدة معالمة دخالالحقول لإ  وإعادة تعيين المدخلةالمعاملة لحفظ بيانات  .4.2

 .                        على قم بالنقرالشاشة الرئيسية إلى  العودةو  لإلغاء عملية الإضافة .4.3

 في حقل "الطالب".قم بإدخال رقم الطالب  .4.4

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .4.5

 قم بإدخال رقم المعاملة في حقل "المعاملة". .4.6

 قم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات". .4.7

 ".المعدلآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " المعدليتم إحضار  .4.8

 قم بالنقر على مربع الاختيار "فوري؟"  .4.9

 "تاريخها". في حقل            من التقويم بالنقر على المعاملةتاريخ  قم بإدخال أو اختيار .4.10

 قم بالنقر على مربع الاختيار "فعال؟"  .4.11

 قم بالنقر على مربع الاختيار "آلي؟"  .4.12

 ".التخصصآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " التخصصيتم إحضار  .4.13

 ."المقرآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " المقريتم إحضار  .4.14

 ".الخطةفي حقل " اآليا من النظام و يتم عرضه الخطةيتم إحضار  .4.15

 ".التوصيةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " رقم التوصيةيتم إحضار  .4.16

 يتم إحضار حالة اجتياز الطالب للمتطلبات آليا من النظام و يتم عرضه في مربع اختيار " مجتازه؟". .4.17

 قم بإدخال رقم التخصص في حقل "التخصص". .4.18

 قم بإدخال رقم المقر في حقل "المقر". .4.19

 ".الخطةفي حقل " اآليا من النظام و يتم عرضه الخطةيتم إحضار  .4.20

 قم بإختيار التوصية من القائمة المنسدلة "التوصية". .4.21

 .         وانقر على      قائمة الطالب  أعلى ( في حقل البحثالطالب أو التخصصأو  الفصل) إدخالقم ب ، المعاملاتللبحث عن  .5

 .        قم بالنقر على معاملة  لحذف .6

 .      لعرض تقرير عن المعاملة قم بالنقر على      .7
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 تغيير التخصص لأكثر من فصل 

 

 الإجراءات

إضافة طلبات تغيير التخصص للطلاب لأكثر من فصل، و فيها يمكن للمستخدم إضافة والاطلاع  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 على طلبات تغيير التخصص و تفاصيلها و التعديل عليها.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 قم بإدخال محددات البحث العلوية. .1

 . المعاملاتلعرض                             قم بالنقر على  .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة) .                ة، قم بالنقر على     لإعادة تعيين محددات البحث العلوي .3

 (.قائمة المعاملاتوحذف 

 قائمة المعاملات لفتح صفحة الإضافة . أعلى                قم بالنقر على معاملة جديدة ،لإضافة  .4
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 .                       على المعاملة المدخلة، قم بالنقر علىلحفظ بيانات  .4.1

 .                         ، قم بالنقر على    جديدة معاملة دخالالحقول لإ  وإعادة تعيين المدخلةالمعاملة لحفظ بيانات  .4.2

 .                         على قم بالنقرالشاشة الرئيسية إلى  العودةو  لإلغاء عملية الإضافة .4.3

 قم بإدخال رقم الطالب في حقل "الطالب". .4.4

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .4.5

 قم بإدخال رقم المعاملة في حقل "المعاملة". .4.6

 قم بإدخال رقم فصل البداية في حقل "من فصل". .4.7

 ".المعدلآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " المعدليتم إحضار  .4.8

 قم بالنقر على مربع الاختيار "فعال؟"  .4.9

 "تاريخها". في حقل            من التقويم بالنقر على المعاملةتاريخ  قم بإدخال أو اختيار .4.10

 قم بإدخال رقم فصل النهاية في حقل "إلى فصل". .4.11

 قم بالنقر على مربع الاختيار "الحالي؟"  .4.12

 ".التخصصآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " التخصصيتم إحضار  .4.13

 ".المقرآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " المقريتم إحضار  .4.14

 ".الخطةفي حقل " اآليا من النظام و يتم عرضه الخطةيتم إحضار  .4.15

 ".التوصيةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " رقم التوصيةيتم إحضار  .4.16

 للمتطلبات آليا من النظام و يتم عرضه في مربع اختيار " مجتازه؟".يتم إحضار حالة اجتياز الطالب  .4.17

 قم بإدخال رقم التخصص في حقل "التخصص". .4.18

 قم بإدخال رقم المقر في حقل "المقر". .4.19

 ".الخطة"القائمة المنسدلة من  الخطة قم بإختيار .4.20

 قم بإختيار التوصية من القائمة المنسدلة "التوصية". .4.21

 .      وانقر على        قائمة الطالب  أعلى ( في حقل البحثالطالب أو التخصصأو  الفصل) إدخالقم ب ، المعاملاتللبحث عن  .5

 .         قم بالنقر على معاملة  حذف .6

 .    لتعديل بيانات معاملة قم بالنقر على       .7
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 .                        على لحفظ بيانات المعاملة المعدلة، قم بالنقر على .7.1

 .                           ، قم بالنقر على جديدة معاملة دخالالحقول لإ  المعاملة المعدلة وإعادة تعيينلحفظ بيانات  .7.2

 .                       على قم بالنقرالشاشة الرئيسية إلى  العودةالتعديل و لإلغاء عملية  .7.3

  ".الطالبو يتم عرضه في حقل "يتم إحضار رقم الطالب آليا من النظام  .7.4

  ".الفصلو يتم عرضه في حقل "يتم إحضار رقم الفصل آليا من النظام  .7.5

 لتعديل رقم المعاملة، قم بإعادة إدخال رقم المعاملة في حقل "المعاملة". .7.6

 لتعديل رقم فصل البداية، قم بإعادة إدخال رقم فصل البداية في حقل "من فصل". .7.7

 ".المعدله في حقل "آليا من النظام و يتم عرض المعدليتم إحضار  .7.8

 قم بالنقر على مربع الاختيار "فعال؟" للتعديل  .7.9

 "تاريخها". في حقل             من التقويم بالنقر على المعاملةتاريخ  لتعديل تاريخ المعاملة، قم بإعادة إدخال أو اختيار .7.10

 لتعديل رقم فصل النهاية، قم بإعادة إدخال رقم فصل النهاية في حقل "إلى فصل". .7.11

 قم بالنقر على مربع الاختيار "الحالي؟" للتعديل  .7.12

 ".التخصصآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " التخصصيتم إحضار  .7.13

 ".المقرآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " المقريتم إحضار  .7.14

 ".الخطةفي حقل " اآليا من النظام و يتم عرضه الخطةيتم إحضار  .7.15

 ".التوصيةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " رقم التوصيةيتم إحضار  .7.16

 يتم إحضار حالة اجتياز الطالب لـلمتطلبات آليا من النظام و يتم عرضه في مربع اختيار " مجتازه؟". .7.17

 لتعديل رقم التخصص، قم بإعادة إدخال رقم التخصص في حقل "التخصص". .7.18

 ".المقرآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " المقريتم إحضار  .7.19

 ".الخطة"القائمة المنسدلة من  الخطة لتعديل الخطة، قم بإعادة إختيار .7.20

 لتعديل رقم التوصية، قم بإعادة إختيار التوصية من القائمة المنسدلة "التوصية". .7.21
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 تغيير التخصص لأكثر من طالب 

 

 الإجراءات

السماح للمستخدم بالقيام بتغيير التخصص لأكثر من طالب، و يكون ذلك بإدخال محددات  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

البحث و القيام بعملية البحث لاستعراض الطلاب في أحد التخصصات المراد نقل الطلاب منها، ثم يتم  إدخال محددات البحث و 

م بعد ذلك باختيار الطلاب من الجدول و نقلهم للتخصص القيام بعملية البحث للتخصص المراد نقل الطلاب إليه، ليقوم المستخد

 المرغوب النقل إليه.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 .في قائمة "من تخصص"قم بإدخال محددات البحث  .1

 .الطلاب في الجدول لعرض                            قم بالنقر على    .2

 .         لاختيار جميع الطلاب في الجدول قم بالنقر على     .3

قم بالنقر  ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة               ، قم بالنقر علىإغلاق الحقول أو  فيه الجدول للبحث لىلفتح حقول الفلترة أع .4

 .        على    

 .          لنقل الطلاب قم باختيارهم في جدول الطلاب في قائمة "من تخصص" ثم قم بالنقر على     .5

 .في قائمة "إلى تخصص"قم بإدخال محددات البحث  .6

 .الطلاب في الجدول لعرض                          قم بالنقر على   .7

 .     لإعادة الطلاب قم باختيارهم في جدول الطلاب في قائمة "إلى تخصص" ثم قم بالنقر على          .8

قم بالنقر  ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة              ، قم بالنقر علىإغلاق الحقول أو  فيه الجدول للبحث لىلفتح حقول الفلترة أع .9

 .        على    
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ر   الاعتذا

 

 الإجراءات

إضافة طلب اعتذار للطلاب، و يمكن للمستخدم في هذه الشاشة استعراض و تعديل  طلبات  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 الاعتذار المسجلة مسقبا في النظام.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 العلوية.قم بإدخال محددات البحث  .1

 .المعاملات لعرض                              قم بالنقر على  .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة) .                        لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على      .3

 (.قائمة طلبات الاعتذاروحذف 

 .                        قم بالنقر على ، على المعاملات التعديلات البيانات المدخلة أو لحفظ .4

 .                   ى    قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

 قائمة البحث . أعلى                 قم بالنقر على معاملة جديدة ، لإضافة .6

 .          وانقر على     قائمة الطالب  أعلى ( في حقل البحثالطالبأو  الفصل) إدخالقم ب ، معاملة محددةللبحث عن  .7

 .         قم بالنقر على معاملة  لحذف .8

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .9

 قم بإدخال رقم السبب في حقل "السبب". .10

 قم بإدخال رقم الطالب في حقل "الطالب". .11

 يتم إحضار التخصص آليا من النظام و يتم عرضه في حقل "التخصص". .12

 ".الحالةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " الحالةيتم إحضار  .13

 ".تاريخ الكتابفي حقل "          من التقويم بالنقر على   المعاملةإدخال أو اختيار تاريخ بقم  .14

 قم بإدخال رقم المعاملة في حقل "المعاملة". .15

 غة العربية في هذا الحقل(.يتم كتابة الملاحظات بالل: ملاحظةقم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ع". ) .16

 يتم كتابة الملاحظات باللغة الإنجليزية في هذا الحقل(.: ملاحظةقم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ل". ) .17
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 قم بالنقر على مربع الاختيار "فعال؟" في حال الرغبة في تفعيل الاعتذار. .18
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 التأجيل 

 

 الإجراءات

إضافة طلب تأجيل الدراسة للطلاب، و يمكن للمستخدم في هذه الشاشة استعراض و تعديل   هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 طلبات التأجيل المسجلة مسقبا في النظام.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 العلوية.قم بإدخال محددات البحث  .1

 .المعاملات لعرض                          قم بالنقر على   .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                        دات البحث العلوية، قم بالنقر على   لإعادة تعيين محد .3

 (.قائمة المعاملاتوحذف 

 .                          قم بالنقر على ، على المعاملات التعديلات البيانات المدخلة أو لحفظ .4

 .                ى     قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

 قائمة المعاملات . أعلى                قم بالنقر على معاملة جديدة ، لإضافة .6

 .          وانقر على    قائمة المعاملات  أعلى ( في حقل البحثالطالبأو  الفصل) إدخالقم ب ،معاملة محددةللبحث عن  .7

 .          قم بالنقر على معاملة  لحذف .8

 قم بإدخال رقم الطالب في حقل "الطالب". .9

 قم بإدخال رقم فصل بداية التأجيل في حقل "من فصل". .10

 قم بإدخال رقم فصل نهاية التأجيل في حقل "إلى فصل". .11

 قم بإدخال رقم السبب في حقل "السبب". .12

 ".الحالةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " الحالةيتم إحضار  .13

 المعاملة في حقل "المعاملة".قم بإدخال رقم  .14

 يتم كتابة الملاحظات باللغة العربية في هذا الحقل(.: ملاحظةقم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ع". ) .15

 يتم كتابة الملاحظات باللغة الإنجليزية في هذا الحقل(.: ملاحظةقم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ل". ) .16

 ص آليا من النظام و يتم عرضه في حقل "التخصص".يتم إحضار التخص .17
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 ".تاريخ المعاملةفي حقل "        من التقويم بالنقر على   المعاملة إدخال أو اختيار تاريخ بقم  .18
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الانتظام   إعادة 

 

 الإجراءات

للدراسة بعد انقطاعهم عنها لسبب للطلاب بالعودة و الذي يسمح إضافة طلب إعادة الانتظام،  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 من الأسباب، و يمكن للمستخدم في هذه الشاشة استعراض و تعديل طلبات إعادة الانتظام المسجلة مسقبا في النظام.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 العلوية.قم بإدخال محددات البحث  .1

 .المعاملات لعرض                         قم بالنقر على   .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة).                   عادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على      لإ  .3

 (.قائمة معاملات إعادة الانتظاموحذف 

 .                        قم بالنقر على ،على المعاملات التعديلات البيانات المدخلة أو لحفظ .4

 .                  ى    قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

 قائمة معاملات إعادة الانتظام . أعلى            قم بالنقر على معاملة جديدة ، لإضافة .6

         وانقر على   إعادة الانتظام عاملاتقائمة م أعلى ( في حقل البحثالطالبأو  الفصل) إدخالقم ب ، معاملة محددةللبحث عن   .7

. 

 .         قم بالنقر على معاملة  لحذف .8

 قم بإدخال رقم الطالب في حقل "الطالب". .9

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .10

 قم بإدخال رقم السبب في حقل "السبب". .11

 ".الحالةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " الحالةيتم إحضار  .12

 حقل "المعاملة".قم بإدخال رقم المعاملة في  .13

 يتم كتابة الملاحظات باللغة العربية في هذا الحقل(.: ملاحظةقم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ع". ) .14

 يتم كتابة الملاحظات باللغة الإنجليزية في هذا الحقل(.: ملاحظةقم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ل". ) .15

 ".المستخدمآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " المستخدم الذي قام بعملية إضافة الطلباسم و رقم يتم إحضار  .16
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 يتم إحضار التخصص آليا من النظام و يتم عرضه في حقل "التخصص". .17

 ".تاريخ المعاملةفي حقل "     المعاملة من التقويم بالنقر على      إدخال أو اختيار تاريخ بقم  .18
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التأجيل  إلغاء 

 

 الإجراءات

 القيام بإلغاء طلب التأجيل الذي تم إنشاءه سابقا لطالب من الطلاب في شاشة التأجيل. هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 المطلوب إلغاء التأجيل فيه في حقل "الفصل". رقم الفصلقم بإدخال  .1

 له في حقل "الطالب".رقم الطالب المطلوب إلغاء التأجيل قم بإدخال  .2

 لإلغاء طلب التأجيل.                     قم بالنقر على   .3

 (.يةفتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                       ، قم بالنقر على حدداتالملإعادة تعيين  .4
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 الانسحاب الكلي 

 

 الإجراءات

إضافة طلب الانسحاب الكلي، و الذي يؤدي إلى انسحاب الطالب بشكل كلي من البرنامج الدراس ي  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 الذي يمارسه، و يمكن للمستخدم في هذه الشاشة استعراض و تعديل طلبات الانسحاب الكلي المسجلة مسقبا في النظام.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 العلوية.قم بإدخال محددات البحث  .1

 .المعاملات لعرض                      قم بالنقر على     .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة) .                         لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على .3

 (.قائمة المعاملاتوحذف 

 .                        قم بالنقر على ،على المعاملات التعديلات البيانات المدخلة أو لحفظ .4

 .                ى        قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

 قائمة المعاملات . أعلى            قم بالنقر على معاملة جديدة ، لإضافة .6

 .           وانقر على     عاملاتقائمة الم أعلى ( في حقل البحثالطالبأو  الفصل) إدخالقم ب ، معاملة محددةللبحث عن  .7

 .     قم بالنقر على  معاملة لحذف .8

 قم بإدخال رقم الطالب في حقل "الطالب". .9

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .10

 ".الحالةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " الحالةيتم إحضار  .11

 قم بإدخال رقم المعاملة في حقل "المعاملة". .12

 يتم كتابة الملاحظات باللغة العربية في هذا الحقل(.: ملاحظةملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ع". )قم بإدخال  .13

 يتم كتابة الملاحظات باللغة الإنجليزية في هذا الحقل(.: ملاحظةقم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ل". ) .14

 تخصص".يتم إحضار التخصص آليا من النظام و يتم عرضه في حقل "ال .15

 ".تاريخ المعاملةمن التقويم بالنقر على         في حقل "المعاملة إدخال أو اختيار تاريخ بقم  .16
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 الفرص الإضافية 

 

 الإجراءات

طلب فرصة إضافية للطلاب، حيث تعطي كل فرصة إضافية الطالب مدة فصل دراس ي إضافة  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

من ساعات دراسية في حال تعثره في إكمالها في الوقت المحدد من قبل الجامعة، و يمكن إعطاء الطالب ثلاث  واحد لاكمال ما تبقى له

فرص إضافية كحد أقص ى، و تنقسم هذه الشاشة إلى قسمين: قسم الفرص الإضافية و التي يمكن فيها إضافة طلبات الفرص و 

 م فيها إضافة الطلاب المستثنين و الاطلاع على شروط الاستثناء.استعراضها و التعديل عليها، و قسم الاستثناءات حيث يت

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 العلوية.قم بإدخال محددات البحث  .1

 .المعاملات لعرض                            قم بالنقر على  .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة) .                          لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على    .3

 (.قائمة المعاملاتوحذف 

 .                        قم بالنقر على ،على المعاملات التعديلات البيانات المدخلة أو لحفظ .4

 .                    ى   قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

 قائمة المعاملات . أعلى                قم بالنقر على معاملة جديدة، لإضافة .6

 .              وانقر على  عاملاتقائمة الم أعلى ( في حقل البحثالطالبأو  الفصل) إدخالقم ب ، معاملة محددةللبحث عن  .7

 .           قم بالنقر على معاملة  لحذف .8

 "الطالب".قم بإدخال رقم الطالب في حقل  .9

 يتم إحضار التخصص آليا من النظام و يتم عرضه في حقل "التخصص". .10

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .11

 قم بإدخال رقم السبب في حقل "السبب". .12

 قم بإدخال رقم المعاملة في حقل "المعاملة". .13

 الملاحظات باللغة العربية في هذا الحقل(.يتم كتابة : ملاحظةقم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ع". ) .14

 يتم كتابة الملاحظات باللغة الإنجليزية في هذا الحقل(.: ملاحظةقم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ل". ) .15
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 ".المعدلآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " المعدليتم إحضار  .16

 من النظام. آليا إحضار حالته و مربع الاختيار "آلي؟"يتم عرض  .17

 ".تاريخ المعاملةفي حقل "         من التقويم بالنقر على    المعاملة إدخال أو اختيار تاريخ بقم  .18

  



 

57 

 

 التقويم الأكاديمي 

 

 الإجراءات

إضافة ضوابط و حركات الفصول الدراسية، و تنقسم هذه الشاشة إلى قسمين: التقويم  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

الأكاديمي حيث يتم فيه إضافة الفصل الدراس ي و اختيار نوع الحركة و تاريخ بدايتها و نهايتها، و قسم عمليات تفعيل و إغلاق الفصل و 

 مسبقا .يتم فيها تفعيل أو إغلاق الفصول الدراسية التي تم إضافتها 

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 العلوية.قم بإدخال محددات البحث  .1

 .عناصر التقويم لعرض                           قم بالنقر على  .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة) .                        لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على   .3

 (.قائمة عناصر التقويموحذف 

 .                          قم بالنقر على ، على عناصر التقويم التعديلات البيانات المدخلة أو لحفظ .4

 .                    ى   قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

 قائمة عناصر التقويم. أعلى             قم بالنقر على عنصر تقويم جديد، لإضافة .6

 .           وانقر على  قائمة عناصر التقويم أعلى ( في حقل البحثنوع الحركةأو  الفصل) إدخالقم ب ، عنصر تقويمللبحث عن  .7

 .          قم بالنقر على عنصر تقويم  لحذف .8

 .       لعرض تقرير عن عنصر التقويم قم بالنقر على     .9

 حقل "الفصل". قم بإدخال رقم الفصل في .10

 قم بإدخال رقم نوع الحركة في حقل "نوع الحركة". .11

يمكن اختيار نوع التقويم : ملاحظة)".تاريخ البداية في حقل "          من التقويم بالنقر على البداية إدخال أو اختيار تاريخ بقم  .12

 (.هجري أو ميلادي من القائمة المنسدلة في حقل "تاريخ البداية"

يمكن اختيار نوع التقويم : ملاحظة)".تاريخ النهاية في حقل "     من التقويم بالنقر على       النهاية إدخال أو اختيار تاريخ بقم  .13

 (."النهاية هجري أو ميلادي من القائمة المنسدلة في حقل "تاريخ 
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 عمليات تفعيل و إغلاق الفصل

 

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .1

 حالة الفصل الدراس ي.عن  على مربع الاختيار "رسائل نصية؟" في حال الرغبة بإرسال رسائل نصيةقم بالنقر  .2

 قم بالنقر على مربع الاختيار "مغلق؟" في حال الرغبة في اغلاق الفصل  الدراس ي. .3

 قم بالنقر على مربع الاختيار "فعال؟" في حال الرغبة في تفعيل الفصل الدراس ي. .4

 .                    نقر على لتفعيل الفصل قم بال .5

 .                   لإغلاق الفصل قم بالنقر على      .6

قم بالنقر  ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة             ، قم بالنقر علىإغلاق الحقول أو  فيه الجدول للبحث لىلفتح حقول الفلترة أع .7

 .       على    
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 الفرص الإضافية المطورة 

 

 الإجراءات

طلب فرصة إضافية للطلاب، حيث تعطي كل فرصة إضافية الطالب مدة فصل دراس ي إضافة  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

واحد لاكمال ما تبقى له من ساعات دراسية في حال تعثره في إكمالها في الوقت المحدد من قبل الجامعة، و يمكن إعطاء الطالب ثلاث 

و تنقسم هذه الشاشة إلى قسمين: قسم الفرص الإضافية و التي يمكن فيها إضافة طلبات الفرص و  فرص إضافية كحد أقص ى،

 استعراضها و التعديل عليها، و قسم الاستثناءات حيث يتم فيها إضافة الطلاب المستثنين و الاطلاع على شروط الاستثناء.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 العلوية.قم بإدخال محددات البحث  .1

 .المعاملات لعرض                         قم بالنقر على   .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة) .                  ، قم بالنقر على          لإعادة تعيين محددات البحث العلوية .3

 (.قائمة الطلابوحذف 

 .                          قم بالنقر على ،على المعاملات  التعديلات البيانات المدخلة أو لحفظ .4

 .               ى         قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

 قائمة الطلاب . أعلى            قم بالنقر على معاملة جديدة، لإضافة .6

 .            على    وانقرقائمة الطلاب  أعلى ( في حقل البحثالطالبأو  الفصل) إدخالقم ب ،معاملة محددةللبحث عن  .7

 .         قم بالنقر على معاملة  لحذف .8

 قم بإدخال رقم الطالب في حقل "الطالب". .9

  قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .10

 قم بإدخال رقم الحالة في حقل "الحالة". .11

 عدد الفصول ". قم بإدخال عدد الفصول في حقل " .12

 الفرصة آليا من النظام و يتم عرضه في مربع اختيار "فعال؟".يتم إحضار حالة  .13

 .ةقم بالنقر على مربع اختيار "ملغي؟" في حال الرغبة في إلغاء الفرص .14
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 الاستثناءات

 

 .                        قم بالنقر على ، على الجدول  التعديلات البيانات المدخلة أو لحفظ .1

 .                     ى   قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .2

  الجدول . أعلى            قم بالنقر على طالب لجدول الاستثناءات،  لإضافة .3

قم بالنقر  ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة             ، قم بالنقر علىإغلاق الحقول أو  فيه الجدول للبحث لىلفتح حقول الفلترة أع .4

 .        على    

 بإدخال رقم الطالب في حقل "الطلاب".قم  .5

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .6

 .        قم بالنقر على طالب من الجدول  لحذف .7

 .          لفتح نافذة الشروط قم بالنقر على   .8

 
 .                        لإغلاق النافذة قم بالنقر على      .8.1
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نوع الدراسة   تغيير 

 

 الإجراءات

إضافة طلب تغيير نوع الدراسة للطلاب الراغبين بتغيير نوع دراستهم، كما يمكن استعراض  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 مسبقا في النظام و التعديل عليها. طلبات تغيير نوع الدراسة المسجلة

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 العلوية.قم بإدخال محددات البحث  .1

 .المعاملات لعرض                         قم بالنقر على    .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                         لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على   .3

 (.قائمة الطالبوحذف 

 .                       قم بالنقر على ،المعاملاتعلى  التعديلات البيانات المدخلة أو لحفظ .4

 .                    ى   قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

 قائمة المعاملات . أعلى              قم بالنقر على معاملة جديدة، لإضافة .6

 .             وانقر على  عاملاتقائمة الم أعلى ( في حقل البحثالفصلأو  الطالب) إدخالقم ب ، معاملة محددةللبحث عن  .7

 .         قم بالنقر على معاملة  لحذف .8

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .9

 يتم إحضار التخصص آليا من النظام و يتم عرضه في حقل "التخصص". .10

 ".نوع الدراسةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " نوع الدراسةيتم إحضار  .11

 رقم نوع الدراسة الجديدة في حقل "الدراسة الجديدة".قم بإدخال  .12

 قم بإدخال رقم المعاملة في حقل "المعاملة". .13

 قم بإدخال رقم الطالب في حقل "الطالب". .14

 قم بإدخال رقم السبب في حقل "السبب". .15

 ".العمرآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " عمر الطالبيتم إحضار  .16

 ".سنة الثانويةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " صة بالطالبسنة الثانوية الخايتم إحضار  .17
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 ".تاريخ الكتابمن التقويم بالنقر على         في حقل "المعاملة إدخال أو اختيار تاريخ بقم  .18
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 تأهيل الطلاب 

 

 الإجراءات

طالب، و يكون ذلك بإدخال محددات السماح للمستخدم بالقيام بتغيير التخصص لأكثر من  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

البحث و القيام بعملية البحث لاستعراض الطلاب في أحد التخصصات المراد نقل الطلاب منها، ثم يتم  إدخال محددات البحث و 

ص القيام بعملية البحث للتخصص المراد نقل الطلاب إليه، ليقوم المستخدم بعد ذلك باختيار الطلاب من الجدول و نقلهم للتخص

 المرغوب النقل إليه.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 .في قائمة "من تخصص"قم بإدخال محددات البحث  .1

 .الطلاب في الجدول لعرض                               قم بالنقر على .2

قم بالنقر  ،تعيين حقول الفلترةولإعادة              ، قم بالنقر علىإغلاق الحقول أو  فيه الجدول للبحث لىلفتح حقول الفلترة أع .3

 .         على    

 .                                لطي قيد الطلاب  قم بالنقر على       .4

 .    لنقل الطلاب قم باختيارهم في جدول الطلاب في قائمة "من تخصص" ثم قم بالنقر على         .5

 .في قائمة "إلى تخصص"قم بإدخال محددات البحث  .6

 .الطلاب في الجدول لعرض                           قم بالنقر على  .7

 .       لإعادة الطلاب قم باختيارهم في جدول الطلاب في قائمة "إلى تخصص" ثم قم بالنقر على       .8

قم بالنقر  ،حقول الفلترةولإعادة تعيين               ، قم بالنقر علىإغلاق الحقول أو  فيه الجدول للبحث لىلفتح حقول الفلترة أع .9

 .       على    
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 المخالفات 

 

 الإجراءات

إضافة محضر للطلاب الذين قاموا بمخالفات سلوكية، و فيها يمكن للمستخدم الإضافة  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 والاطلاع على المحضر و تفاصيله و التعديل عليه.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 محددات البحث العلوية. قم بإدخال .1

 . المحضرلعرض                            قم بالنقر على  .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                      لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على        .3

 (.قائمة المحضروحذف 

 .                         قم بالنقر على ،على المحضر التعديلات البيانات المدخلة أو لحفظ .4

 .                    ى  قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

 قائمة المعاملات لفتح صفحة الإضافة. أعلى              قم بالنقر على محضر جديد،لإضافة  .6



 

65 

 

 
 .                     على المدخلة، قم بالنقر علىلحفظ بيانات المحضر  .6.1

 .                        المحضر جديد، قم بالنقر على       دخالالحقول لإ  وإعادة تعيين المدخلةالمحضر لحفظ بيانات  .6.2

 .                        على قم بالنقرالشاشة الرئيسية إلى  العودةو  لإلغاء عملية الإضافة .6.3

 ".رقم المحضرآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " المحضرحضار يتم إ .6.4

 "تاريخ المحضر". في حقل         من التقويم بالنقر على المحضرتاريخ  قم بإدخال أو اختيار .6.5

 ".التخصصآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " التخصصيتم إحضار  .6.6

 ".الكليةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " اسم كليةيتم إحضار  .6.7

 ".الحالةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " الحالةيتم إحضار  .6.8

 ".1قم بإدخال رقم المخالفة الأولى في حقل "المخالفة .6.9

 ".3قم بإدخال رقم المخالفة الثالثة في حقل "المخالفة .6.10

 ".1قم بإدخال رقم المقرر الأول في حقل "المقرر  .6.11

 ".2بإدخال رقم المقرر الثاني في حقل "المقرر قم  .6.12

 ".3قم بإدخال رقم المقرر الثالث في حقل "المقرر  .6.13

 قم بإدخال رقم التقييم في حقل "التقييم". .6.14

 ".1قم بإدخال رقم الشاهد الأول في حقل "الشاهد .6.15

 العربية في هذا الحقل(.يتم كتابة الملاحظات باللغة : ملاحظةقم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ع". ) .6.16

 قم بإدخال المضبوطات إن وجدت في حقل "المضبوطات". .6.17

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .6.18

 قم بإدخال رقم الطالب في حقل "الطالب". .6.19

 ".الدرجةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " الدرجةيتم إحضار  .6.20

 ".قسملآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " القسميتم إحضار  .6.21

 قم بإدخال رقم المحاضر في حقل "المحاضر". .6.22

 ".2قم بإدخال رقم المخالفة الثانية في حقل "المخالفة .6.23

 قم بإدخال رقم الجهة في حقل "الجهة". .6.24

 ".1النشاط قم بإدخال رقم النشاط الأول في حقل " .6.25

 ".2النشاط قم بإدخال رقم النشاط الثاني في حقل " .6.26
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 ".3النشاط حقل " قم بإدخال رقم النشاط الثالث في .6.27

 قم بالنقر على مربع الاختيار "استدعاء" في حالة الرغبة في استدعاء الطالب المخالف. .6.28

 ".2قم بإدخال رقم الشاهد الثاني في حقل "الشاهد .6.29

 قم بإدخال نص الرسالة النصية المراد إرسالها للطالب المخالف في حقل "رسائل نصية". .6.30

 .                 لارسال الرسالة النصية إلى الطالب المخالف قم بالنقر على       .6.31

قائمة  أعلى ( في حقل البحثالطالب أو الحالة أو الكلية أو المخالفة رقم المحضر أو أو الفصل) إدخالقم ب ، المحضرللبحث عن  .7

 .       وانقر على        المحضر 

 لفتح صفحة تعديل البيانات.          لتعديل بيانات معاملة قم بالنقر على   .8

 
 .                       علىلحفظ بيانات المحضر المعدلة، قم بالنقر  .8.1

 .                         المحضر جديد، قم بالنقر على      دخالالحقول لإ  المحضر المعدلة وإعادة تعيينلحفظ بيانات  .8.2

 .                     على قم بالنقرالشاشة الرئيسية إلى  العودةالتعديل و لإلغاء عملية  .8.3

 ".رقم المحضرآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " المحضريتم إحضار  .8.4

 لمحضر"."تاريخ ا في حقل           من التقويم بالنقر على المحضرتاريخ  لتعديل تاريخ المحضر قم بإعادة إدخال أو اختيار .8.5

 ".التخصصآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " التخصصيتم إحضار  .8.6

 ".الكليةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " اسم كليةيتم إحضار  .8.7

 ".الحالةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " الحالةيتم إحضار  .8.8

 ".1"المخالفةلتعديل المخالفة الأولى قم بإعادة إدخال رقم المخالفة الأولى في حقل  .8.9

 ".3لتعديل المخالفة الثالثة قم بإعادة إدخال الثالثة في حقل "المخالفة .8.10

 ".1لتعديل المقرر الأول قم بإعادة إدخال رقم المقرر الأول في حقل "المقرر  .8.11

 ".2لتعديل المقرر الثاني قم بإعادة إدخال رقم المقرر الثاني في حقل "المقرر  .8.12

 ".3إدخال رقم المقرر الثالث في حقل "المقرر لتعديل المقرر الثالث قم بإعادة  .8.13

 لتعديل التقييم قم بإعادة إدخال رقم التقييم في حقل "التقييم". .8.14

 ".1لتعديل الشاهد الأول قم بإعادة إدخال رقم الشاهد الأول في حقل "الشاهد .8.15

الملاحظات باللغة العربية في يتم كتابة : ملاحظةلتعديل الملاحظات قم بإعادة إدخال الملاحظات في حقل "ملاحظات ع". ) .8.16

 هذا الحقل(.

 لتعديل المضبوطات قم بإعادة إدخال المضبوطات في حقل "المضبوطات". .8.17
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 لتعديل الفصل قم بإعادة إدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .8.18

 لتعديل الطالب قم بإعادة إدخال رقم الطالب في حقل "الطالب". .8.19

 ".الدرجةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " الدرجةيتم إحضار  .8.20

 ".لقسمآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " القسميتم إحضار  .8.21

 لتعديل المحاضر قم بإعادة إدخال رقم المحاضر في حقل "المحاضر". .8.22

 ".2لتعديل المخالفة الثانية قم بإعادة إدخال رقم المخالفة الثانية في حقل "المخالفة .8.23

 قم بإعادة إدخال رقم الجهة في حقل "الجهة".لتعديل الجهة  .8.24

 ".1النشاط لتعديل النشاط الأول قم بإعادة إدخال رقم النشاط الأول في حقل " .8.25

 ".2النشاط لتعديل النشاط الثاني قم بإعادة إدخال رقم النشاط الثاني في حقل " .8.26

 ".3اطالنش لتعديل النشاط الثالث قم بإعادة إدخال رقم النشاط الثالث في حقل " .8.27

 لتعديل  الرغبة في استدعاء الطالب قم بالنقر على مربع الاختيار "استدعاء". .8.28

 ".2الشاهد الثاني قم بإعادة إدخال رقم الشاهد الثاني في حقل "الشاهد لتعديل .8.29

 .الرسالة النصية قم بإعادة إدخال نص الرسالة النصية المراد إرسالها للطالب المخالف في حقل "رسائل نصية" لتعديل .8.30

 .               لارسال الرسالة النصية إلى الطالب المخالف قم بالنقر على          .8.31

 .          قم بالنقر على محضر  حذفل .9
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 العقوبات

 

 الإجراءات

إضافة عقوبات للطلاب الذين قاموا بمخالفات سلوكية، و فيها يمكن للمستخدم الإضافة  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 والاطلاع على العقوبات و تفاصيلها و التعديل عليها.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 قم بإدخال محددات البحث العلوية. .1

 . العقوباتلعرض                           قم بالنقر على   .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                    لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على       .3

 (.قائمة العقوباتوحذف 

 .                        قم بالنقر على ،على المحضر التعديلات البيانات المدخلة أو لحفظ .4

 .                     ى   قم بالنقر عل ،عملية حفظخر آللتراجع عن  .5

 قائمة العقوبات لفتح صفحة الإضافة. أعلى            قم بالنقر على عقوبة جديد،لإضافة  .6
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 .              على لحفظ بيانات العقوبة المدخلة، قم بالنقر على .6.1

 عقوبة جديد، قم بالنقر على                  . دخالالحقول لإ  وإعادة تعيين المدخلةالعقوبة لحفظ بيانات  .6.2

 .              على قم بالنقرالشاشة الرئيسية إلى  العودةو  لإلغاء عملية الإضافة .6.3

 ".رقم العقوبةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " رقم العقوبةيتم إحضار  .6.4

 قم بإدخال رقم الطالب في حقل "الطالب". .6.5

 خطاب الجهة ". في حقل "قم بإدخال رقم خطاب الجهة  .6.6

 جلسة التأديب ". قم بإدخال رقم جلسة التأديب في حقل " .6.7

 رقم المصادقة ". قم بإدخال رقم المصادقة في حقل " .6.8

 رقم القرار ". قم بإدخال رقم القرار في حقل " .6.9

 ". 1رقم العقوبة قم بإدخال رقم العقوبة الأولى في حقل " .6.10

 ". 3رقم العقوبة حقل "قم بإدخال رقم العقوبة الثالثة في  .6.11

 ". 5رقم العقوبة قم بإدخال رقم العقوبة الخامسة في حقل " .6.12

 إجراء مابعد القرار ". قم بإدخال الإجراء مابعد القرار في حقل " .6.13

 يتم كتابة الملاحظات باللغة العربية في هذا الحقل(.: ملاحظةقم بإدخال ملاحظات إن وجدت في حقل "ملاحظات ع". ) .6.14

 رقم المحضر في حقل "رقم المحضر".قم بإدخال  .6.15

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل". .6.16

 "تاريخ الإصدار". في حقل         من التقويم بالنقر على الإصدارتاريخ  قم بإدخال أو اختيار .6.17

 "تاريخه". في حقل         من التقويم بالنقر على خطاب الجهةتاريخ  قم بإدخال أو اختيار .6.18

 "تاريخ الجلسة". في حقل         من التقويم بالنقر على الجلسة تاريخ اختيار قم بإدخال أو .6.19

 "تاريخه". في حقل         من التقويم بالنقر على المصادقة تاريخ قم بإدخال أو اختيار .6.20

 "تاريخ القرار". في حقل         من التقويم بالنقر على القرار تاريخ قم بإدخال أو اختيار .6.21

 ". 2رقم العقوبة العقوبة الثانية في حقل " قم بإدخال رقم .6.22

 ". 4رقم العقوبة قم بإدخال رقم العقوبة الرابعة في حقل " .6.23

 ". 6رقم العقوبة قم بإدخال رقم العقوبة السادسة في حقل " .6.24

 لإضافة محضر قم بالنقر على          . .6.25
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قم  ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة         بالنقر على، قم إغلاق الحقول أو  فيه الجدول للبحث لىلفتح حقول الفلترة أع .6.26

 .    بالنقر على    

 لإضافة استراحامات و تظلمات قم بالنقر على         . .6.27

قائمة  أعلى ( في حقل البحثالطالب أو الحالة أو الكلية أو المخالفة رقم المحضر أو أو الفصل) إدخالقم ب ، المحضرللبحث عن  .7

 . وانقر على        المحضر 

 لتعديل بيانات عقوبة قم بالنقر على       لفتح صفحة تعديل البيانات. .8

 
 .              علىلحفظ بيانات العقوبة المعدلة، قم بالنقر  .8.1

 عقوبة جديد، قم بالنقر على                   . دخالالحقول لإ  العقوبة المعدلة وإعادة تعيينلحفظ بيانات  .8.2

 .              على قم بالنقرالشاشة الرئيسية إلى  العودةالتعديل و لإلغاء عملية  .8.3

 ".رقم العقوبةآليا من النظام و يتم عرضه في حقل " رقم العقوبةيتم إحضار  .8.4

 لتعديل الطالب قم بإعادة إدخال رقم الطالب في حقل "الطالب". .8.5

 خطاب الجهة ". حقل "لتعديل رقم خطاب قم بإعادة إدخال رقم خطاب الجهة في  .8.6

 جلسة التأديب ". لتعديل رقم جلسة قم بإعادة إدخال رقم جلسة التأديب في حقل " .8.7

 رقم المصادقة ". لتعديل رقم المصادقة قم بإعادة إدخال رقم المصادقة في حقل " .8.8

 رقم القرار ". لتعديل القرار قم بإعادة إدخال رقم القرار في حقل " .8.9

 ". 1رقم العقوبة بإعادة إدخال رقم العقوبة الأولى في حقل " لتعديل العقوبة الأولى قم .8.10

 ". 3رقم العقوبة لتعديل العقوبة الثالثة قم بإعادة إدخال رقم العقوبة الثالثة في حقل " .8.11

 ". 5رقم العقوبة لتعديل العقوبة الخامسة قم بإعادة إدخال رقم العقوبة الخامسة في حقل " .8.12

 إجراء مابعد القرار ". بإعادة إدخال الإجراء مابعد القرار في حقل " لتعديل الإجراء مابعد القرار قم .8.13

يتم كتابة الملاحظات باللغة العربية في : ملاحظةلتعديل الملاحظات قم بإعادة إدخال الملاحظات في حقل "ملاحظات ع". ) .8.14

 هذا الحقل(.

 لتعديل رقم المحضر قم بإعادة إدخال رقم المحضر في حقل "رقم المحضر". .8.15

 عديل الفصل قم بإعادة إدخال رقم الفصل في حقل "الفصل".لت .8.16

 "تاريخ الإصدار". في حقل         من التقويم بالنقر على الإصدارتاريخ  قم بإعادة إدخال أو اختيار الإصدارتاريخ لتعديل   .8.17

 "تاريخه". في حقل         من التقويم بالنقر على خطاب الجهةتاريخ  قم بإعادة إدخال أو اختيار خطاب الجهةتاريخ لتعديل   .8.18



 

71 

 

 "تاريخ الجلسة". في حقل         من التقويم بالنقر على الجلسة تاريخ قم بإعادة إدخال أو اختيار الجلسةتاريخ لتعديل   .8.19

 "تاريخه". في حقل         من التقويم بالنقر على المصادقة تاريخ قم بإعادة إدخال أو اختيار المصادقةتاريخ لتعديل   .8.20

 "تاريخ القرار". في حقل         من التقويم بالنقر على القرار تاريخ قم بإعادة إدخال أو اختيار القرارتاريخ لتعديل   .8.21

 ". 2رقم العقوبة لتعديل العقوبة الثانية قم بإعادة إدخال رقم العقوبة الثانية في حقل " .8.22

 ". 4رقم العقوبة رقم العقوبة الرابعة في حقل "لتعديل العقوبة الرابعة قم بإعادة إدخال  .8.23

 ". 6رقم العقوبة لتعديل العقوبة السادسة قم بإعادة إدخال رقم العقوبة السادسة في حقل " .8.24

 لإضافة محضر قم بالنقر على         . .8.25

قم  ،تعيين حقول الفلترةولإعادة          ، قم بالنقر علىإغلاق الحقول أو  فيه الجدول للبحث لىلفتح حقول الفلترة أع .8.26

 .    بالنقر على    

 لإضافة استراحامات و تظلمات قم بالنقر على        . .8.27

 .     قم بالنقر على عقوبة  حذفل .9

     قم بالنقر على     ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة        ، قم بالنقر علىإغلاق الحقول أو  فيه الجدول للبحث لىلفتح حقول الفلترة أع .10

. 

    قم بالنقر على     ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة        ، قم بالنقر علىإغلاق الحقول أو  فيه الجدول للبحث لىلفتح حقول الفلترة أع .11

. 
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 العهد

 مركز العهدة

 

 الإجراءات

. و يمكن للمستخدم   إضافةهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة
ً
أو حذف مراكز العهدة أو التعديل على مركز عهدة معرف مسبقا

  التالية: لعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات ومراكز العهدة في قائمة "مركز العهدة". عراض است

 لفتح حقول إدخال جديدة داخل قائمة " بيانات العهدة".            قم بالنقر على - 1

 بإدخال رقم مركز العهدة في حقل "مركز العهدة" أو اختيار مركز المعهدة من خلال القائمة الخاصة بالحقل.قم  - 2

 قم بإدخال رقم الطالب في حقل "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل. - 3

 قم بإدخال الملاحظات بالعربي في حقل "ملاحظات ع " . - 4

 ملاحظات بالإنجليزي في حقل "ملاحظات ل ". يمكنك إدخال - 5

 .                     لحفظ مركز العهدة المدخل، قم بالنقر على      - 6

 .                    لإلغاء عملية الإضافة انقر على          - 7

 .            للبحث في قائمة مركز العهدة قم بإدخال )مركز العهدة أو الطالب( ثم انقر على   - 8

 .              لحذف مركز عهدة ، قم بالنقر على - 9
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 تحويل التخصص

 المحول عنه

 

 الإجراءات

الإجراءات  يرجى اتباعولعمل ذلك تحويل التخصص  أو إلغاء تحويل التخصص لطالب محدد .  هو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 التالية:

 في حقل "الطالب" أو اختيار الطالب من خلال القائمة الخاصة بالحقل .قم بإدخال رقم الطالب  – 1

 .                   لتحويل تخصص الطالب ، قم بالنقر على     – 2

 .                       لإلغاء تحويل التخصص ، قم بالنقر على     - 3
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 تحويل/محول عنه تخصيص

 

 الإجراءات

 هذه الشاشة هو تخصيص/تحويل محول عنه . ولعمل ذلك يرجى اتباع الإجراءات التالية: الهدف الرئيس ي من

 قم بإدخال رقم الفصل في حقل "الفصل" أو اختيار الفصل من خلال القائمة الخاصة بالحقل . - 1

 قم بإدخال رقم الكلية في حقل " الكلية " أو اختيار الكلية من خلال القائمة الخاصة بالحقل . - 2

 قم بإدخال رقم المقر في حقل " المقر " أو اختيار المقر من خلال القائمة الخاصة بالحقل . - 3

 قم بإدخال رقم القسم في حقل " القسم " أو اختيار القسم من خلال القائمة الخاصة بالحقل . - 4

  .                                 تحويل محول عنه ، قم بالقنر على/لتخصيص – 5 

.  ولإعادة تعيين حقول الفلترة، قم بالنقر           لفتح حقول الفلترة أعلى جدول "الاحصائيات" أو إغلاق الحقول، قم بالنقر على    - 6

 .             على
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  تغيير التخصص الآلي

  سياسات تغير التخصص

 

 الإجراءات

، و يتم فيها لتخصصاتاعليها قبول أو رفض الطالب المتقدم لهذه السياسات التي يتم بناءً  وضعهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

  تعريف الفصول و المقررات و الاختبارات و التخصص النظير الخاص بالتخصص المراد إضافة سياسة له.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 قم بإدخال محددات البحث العلوية. .1

 . التخصصات قائمةلعرض                        قم بالنقر على .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                    ة، قم بالنقر على لإعادة تعيين محددات البحث العلوي .3

 (.قائمة التخصصاتوحذف 

 .                            قم بالنقر على ،المدخلة سياسة التخصصلحفظ بيانات  .4

 .                     ى     قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

 . التخصصات قائمة أعلى               قم بالنقر على ،جديد تخصصلإضافة  .6

القائمة  أعلى ( في حقل البحثالمقرأو الدرجة أو  التخصص) إدخالقم ب ،التخصصاتمن قائمة  محدد تخصصللبحث عن  .7

 .         على     وانقر

 .            قم بالنقر على تخصص من قائمة التخصصاتلحذف  .8

 ."التخصصفي حقل " التخصصقم بإدخال رقم   .9

 ."الدرجةفي حقل " الدرجةقم بإدخال رقم  .10

 ."نوع الدراسةفي حقل " نوع الدراسةقم بإدخال رقم  .11

 ."المقرفي حقل " المقرقم بإدخال رقم  .12

 ."التوصيةفي حقل " التوصيةقم بإدخال رقم  .13
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 قم باختيار الجنس من القائمة المنسدلة. .14

 الرغبة في تفعيل السياسة.قم بالنقر على مربع الاختيار "فعال"  في حال  .15

 الرغبة في إيقاف غير السعوديين من التسجيل بهذا التخصص.قم بالنقر على مربع الاختيار "ايقاف لغير السعودي"  في حال  .16

 الفصول . جدول  أعلى              قم بالنقر على ،جديد فصللإضافة  .17

ولإعادة تعيين حقول            ، قم بالنقر على إغلاق الحقول أو  معين فصلللبحث عن  الفصول جدول  لىلفتح حقول الفلترة أع .18

 .           قم بالنقر على     ،الفلترة

 
 المقررات . جدول  أعلى             قم بالنقر على ،جديد مقرر لإضافة  .19

ولإعادة تعيين حقول       ، قم بالنقر على      إغلاق الحقول أو  معين مقرر للبحث عن  المقررات جدول  لىلفتح حقول الفلترة أع .20

 .         قم بالنقر على    ،الفلترة

 ."المقرر في حقل " المقرر قم بإدخال رقم  .21

 ."النجاحعلامة في حقل " علامة النجاح قيمة قم بإدخال .22

 .         قم بالنقر على  مقرر من قائمة المقرراتلحذف   .23

 
 الإختبارات . جدول  أعلى             قم بالنقر على ،جديد اختبارلإضافة  .24

حقول ولإعادة تعيين           ، قم بالنقر على   إغلاق الحقول أو  معين اختبارعن  الإختبارات للبحثجدول  لىلفتح حقول الفلترة أع .25

 .             قم بالنقر على    ،الفلترة

 ."الاختبارفي حقل " الاختبارقم بإدخال رقم  .26

 ."العلامةفي حقل " العلامة قيمة قم بإدخال .27

 ار "الاختبار؟"  في حال كان هذا الاختبار هو المحدد للقبول لهذا التخصص.قم بالنقر على مربع الاختي .28

 .            قم بالنقر على  اختبار من قائمة الاختباراتلحذف  .29

 
 التخصص النظير . جدول  أعلى            قم بالنقر على ، تخصص نظيرلإضافة  .30
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          ، قم بالنقر على  إغلاق الحقول أو  معين تخصص نظيرعن  التخصص النظير للبحثجدول  لىلفتح حقول الفلترة أع .31

 .          قم بالنقر على    ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 ."التخصصفي حقل " التخصصقم بإدخال رقم  .32

 .            قم بالنقر على  تخصص نظير من قائمة التخصص النظيرلحذف  .33
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تغير التخصص  نتائج اختبارات 

 

 الإجراءات

الشاشة عرض تحديد نتيجة اجتياز الطلاب لاختبارات تغيير التخصص، حيث يتم في هذه هو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 الطلاب المقدمين لطلبات تغيير التخصص، ليقوم المستخدم بعد ذلك بتحديد ما إذا كان الطالب مجتاز للاختبار أم لا.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 قم بإدخال محددات البحث العلوية. .1

 . الطلاب جدول لعرض                           قم بالنقر على  .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة) .                          محددات البحث العلوية، قم بالنقر علىلإعادة تعيين  .3

 (.الجدول وحذف 

            قم بالنقر على ،على الجدول  التعديلاتلحفظ  .4

 ى           . قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

قم  ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة           ، قم بالنقر على إغلاق الحقول أو  فيه الطلاب للبحثجدول  لىلفتح حقول الفلترة أع .6

 .           بالنقر على  

 في حال اجتياز الطالب لاختبار تغيير التخصص قم بالنقر على مربع الاختيار " اجتياز الاختبار؟". .7
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  تغير التخصص الآلي

 

 الإجراءات

القيام بعملية تغيير التخصص آليا للطلاب المتقدمين بطلبات تغيير التخصص، و يتم ذلك بعد هو  الرئيس ي من هذه الشاشةالهدف 

 تغيير التخصص، كما يمكن في هذه الشاشة استعراض التخصصات و تفاصيلها. استوفاء الطلاب لشروط من تحقق النظام

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 .الفصل في حقل "الفصل"رقم قم بإدخال  .1

 لتنفيذ عملية تغيير التخصص الآلي.                  م بالنقر علىق .2

 .و المعتمدة طلباتهم لإرسال رسائل للطلاب المستوفين لشروط تغيير التخصص                                             قم بالنقر على    .3

 لإرسال رسائل للطلاب غير المستوفين لشروط تغيير التخصص.                                                        قم بالنقر على                    .4

ولإعادة تعيين حقول           ، قم بالنقر على  إغلاق الحقول أو احصائية عن  الاحصائيات للبحثجدول  لىلفتح حقول الفلترة أع .5

 .         قم بالنقر على     ،الفلترة

 ليتم اعتماد الاحصائية.       قم بالنقر على       .6

 للتراجع عن الاحصائية.              قم بالنقر على  .7
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  التخصصات

 

 الإجراءات:

 .                         قم بالنقر على ،المدخلة تغيير التخصص الآليلحفظ بيانات  .1

 .               ى       قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .2

القائمة  أعلى ( في حقل البحثالمقرأو الدرجة أو  التخصص) إدخالقم ب ،التخصصاتمن قائمة  محدد تخصصللبحث عن  .3

 .          على    وانقر

قم  ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة      ، قم بالنقر على      إغلاق الحقول أو  فيه العدد  للبحثجدول  لىلفتح حقول الفلترة أع .4

 .         بالنقر على    

 .           قم بالنقر على  تخصص نظير من قائمة التخصص النظيرلحذف  .5
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  طلب تغيير التخصص

 

 :الإجراءات

للطلاب، مع القدرة على البحث و التعديل على الطلبات المضافة  إضافة طلبات تغيير التخصصهو  الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 مسبقا إلى النظام.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 قم بإدخال محددات البحث العلوية. .1

 . طلبات تغيير التخصص جدول لعرض                           قم بالنقر على    .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة)    .                       لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على    .3

 (.جدول الوحذف 

 . جدول ال أعلى             قم بالنقر على ، طلب تغيير تخصص جديدلإضافة  .4

 .             قم بالنقر على ،المدخلة طلب تغيير التخصصلحفظ بيانات  .5

 .     ى          قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .6

     قم بالنقر على     ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة           ، قم بالنقر على إغلاق الحقول أو  فيه للبحثجدول ال لىلفتح حقول الفلترة أع .7

. 

 .         قم بالنقر على  الجدول من  طلب تغيير تخصصلحذف  .8
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  تغيير التخصص استعلام

 

 الإجراءات

طلبات تغيير التخصص عن طريق ادخال رقم الفصل و رقم الطالب ليتم عرض طلبات  عرض هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 تغيير التخصص لهذا الطالب.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 قم بإدخال محددات البحث العلوية. .1

 . طلبات تغيير التخصص جدول لعرض                            قم بالنقر على .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة. )                   لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على         .3

 (.الجدول وحذف 

 .                           قم بالنقر على ،على الجدول  التعديلاتلحفظ  .4

   .            ى         قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

على        وانقر الجدول  أعلى ( في حقل البحثاسم التخصصأو  التخصص) إدخالقم ب ،الجدول  في طلب تغيير تخصصللبحث عن  .6

. 

 .         قم بالنقر على  طلب تغيير تخصص من الجدول لحذف  .7
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  تغيير التخصص طلبات اعتماد

 

 الإجراءات

اعتماد طلبات تغيير التخصص، و يمكن في هذه الشاشة استعراض الطلبات المسجلة في النظام  هو الهدف الرئيس ي من هذه الشاشة

 و الموافقة عليها.

 الآتي:  يرجى اتباعولعمل ذلك 

 العلوية.قم بإدخال محددات البحث  .1

 . الطالب جدول لعرض                           قم بالنقر على   .2

ية فتراضالقيم الا إلى  سيتم إعادة قيم الحقول : ملاحظة) .                          لإعادة تعيين محددات البحث العلوية، قم بالنقر على   .3

 (.الجدول وحذف 

 .                            قم بالنقر على ،على الجدول  التعديلاتلحفظ  .4

 .              ى      قم بالنقر عل ،خر عملية حفظآللتراجع عن  .5

 .              لاختيار جميع الطلاب قم بالنقر على  .6

      .           على وانقر الجدول  أعلى ( في حقل البحثالطالباسم أو  الطالب) إدخالقم ب ،الجدول  في طلب تغيير تخصصللبحث عن  .7

 ار "اعتماد؟".التخصص قم بالنقر على مربع الاختيلاعتماد طلب تغيير  .8

 ؟".للموافقة قم بالنقر على مربع الاختيار "موافقة .9


